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Assembleia Nacional
Lein.” 2/22:
Orgénica do Tribunal Supremo. — Revoga a Lei n.° 13/11, de 18 de
Mar¢o — Lei Orgénica do Tribunal Supremo.
Lein.” 3/22:
Orgénica dos Tribunais da Relagio. — Revoga a Lei n.° 1/16, de 10 de
Fevereiro — Lei Organica do Tribunal da Relagéo.
Lein.” 4/22:
Das Secretarias Judiciais e Administrativas.

ASSEMBLEIA NACIONAL

Lei n.° 2/22
de 17 de Marco

A organizac¢do judicidria angolana ganhou nova dina-
mica, do qual resultou um mapa judiciario do Pais totalmente
reconfigurado, tornando-se necessario proceder a conforma-
¢do dos diplomas legais a essa nova realidade;

Toma-se assim imperioso fazer uma adequacéo da Lei
Orgénica do Tribunal Supremo a esta nova realidade da
organizac¢do judiciaria, uma vez que a Lein.® 13/11, de 18 de
Marco, se mostra desajustada;

A Assembleia Nacional aprova, por mandato do povo,
ao abrigo das disposi¢des combinadas das alineas b) do
artigo 161.°, d) e h) do artigo 164.° e b) don.° 2 do artigo 166.°,
todos da Constitui¢do da Republica de Angola, a seguinte:

LEI ORGANICA DO TRIBUNAL SUPREMO

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)
A presente Lei estabelece e regula a competéncia, a

composi¢io, a organiza¢io e o fimcionamento do Tribunal
Supremo.

oo Kz 989.156,67 | imposto de selo, dependendo a publicagéo da
oo Kz 517.892,39 | 3.%série de deposito prévio a efectuar na tesouraria
oo Kz 411.003,68 | da Imprensa Nacional - E. P

ARTIGO 27

(Definicio)

O Tribunal Supremo € a instancia judicial superior da
hierarquia dos Tribunais da Jurisdi¢do Comuum.

ARTIGO 3"
(Sede)

O Tribunal Supremo tem a sua sede na Cidade de Luanda.
ARTIGO 4°
(Jurisdicao)

O Tribunal Supremo tem jurisdi¢do em todo o territério
nacional.

ARTIGO 5°
(Poderes de cognicio)

O Tribunal Supremo conhece, em regra, matéria de

direito, excepto nos casos previstos por lei.
ARTIGO 6°
(Competéncia em razio da hierarquia)

1. O Tribunal Supremo € a instancia superior da jurisdi-
¢do comuimn.

2. O Tribunal Supremo funciona como Tribunal de 1.* ins-
tancia, nas respectivas Camaras, nos casos especialmente
previstos na lei.

ARTIGO 7°
(Garantias estatutarias dos Juizes)

O Estatuto dos Magistrados Judiciais regula as garantias
de independéncia, imparcialidade, inamovibilidade e define
os direitos e deveres, impedimentos, avaliacdo e disciplina
dos Juizes Conselheiros.

ARTIGO 8°
(Publicacdes dos Acordaos)

1. Os Acodrdaos do Tribunal Supremo sdo de conheci-
mento publico, devendo ser divulgados na sua pagina de
internet, assim como em publica¢des oficiais do Tribunal.

2. Os Acérdaos devem ser publicados na sua versdo inte-
gral, assim como as respectivas declara¢des de voto, caso as
haja, e salvaguardar a identidade das partes, ap 6s notificagéo.
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Juiz Desembargador
N/O Descricio Valor % Valor
1 Vencimento-Base — Pessoal do Quadro 001 496.740,90
2 Renda de Casa 001 200.000,00

3 Estimulo

4 | Chefia 45% 223.533,40
5 | Risco 30% 149.022,30
7 | Atavio 30% 149.022,30
8 Diunturnidade 30%% 149.022,30
9 Representagio 35% 149.022,30
O Presidente da Assembleia Nacional, Fernando da Piedade Dias dos Scmitos.
(22-1723-B-AN)

O Presidente da Repiiblica, JoAo MaNUEL GoNGALVES LOURENGoO.

Lei n.° 4/22
de 17 de Marco

Considerando que a organizagio judiciaria, recentemente
aprovada, tem como pressuposto a melhor organizacdo do
sistema de funcionamento dos tribunais a todos os niveis, ou
seja, a nivel do Tribunal Supremo, dos Tribunais da Relagéo
e dos Tribunais de Comarca;

Havendo a necessidade de estabelecer a organizacgéo e
funcionamento das Secretarias Judiciais e Administrativas,
dos Servigos de Apoio Técnico aos Magistrados e o respec-
tivo quadro de pessoal;

A Assembleia Nacional aprova, por mandato do povo,
nos termos da alinea h) do artigo 164.° e da alinea d) do
n.° 2 do artigo 166.°, todos da Constitui¢do da Repuiblica de
Angola, a seguinte:

LEI DAS SECRETARIAS JUDICIAIS
E ADMINISTRATIVAS

CAPITULOI
Disposicoes Gerais
ARTIGO 1°
(Objecto)

1. A presente Lei estabelece a organizagdo e o funcio-
namento das Secretarias Judiciais e Administrativas e dos
Servicos Técnicos de Apoio aos Magistrados afectos aos
Tribunais da Jurisdi¢do Comum.

2. A presente Lei estabelece ainda o quadro de pessoal
das Secretarias Judiciais e Administrativas e dos Servigos
Técnicos de Apoio aos Magistrados afectos aos Tribunais da
Jurisdi¢do Comum.

3. Aplica-se, subsidiariamente, as Secretarias Judiciais,
as disposicdes que regulam o funcionamento da administra-
¢do publica geral.

ARTIGO 2°
(Organizacio)

1. O expediente e o funcionamento dos Tribunais da
Jurisdi¢do Comum € assistido por um servigo de secretaria
necessario a tramitagdo dos processos e de apoio ao exer-

cicio das fin¢Ges dos Magistrados, bem como de servigos
administrativos e de apoio técnico assegurados por unida-
des proprias.

2. O numero e a estrutura das unidades a criar em cada
Tribunal dependem do volume e natureza dos processos e do
tipo de Tribunal.

3. O Conselho Superior da Magistratura Judicial, sob
proposta do respectivo Presidente do Tribunal e quando o
volume processual o justifique, pode determinar a cria¢éo
de unidades de servigos comuns, dentro dos limites legais e
orcamentais existentes.

ARTIGO 3°

(Servicos de Apoio Judicial, Administrative
e Técnico do Tribunal Supremo)
1. O Tribunal Supremo disp&e dos seguintes servigos de
apoio:
a) Secretaria Judicial;
b) Secretaria Geral,
¢) Gabinete de Comunicagdo e Imprensa;
d) Servigos de Informatica;
e) Gabinete de Apoio ao Advogado;
) Gabinete de Apoio ao Cidadao.

2. As demais regras do funcionamento dos servigos pre-
vistos nas alineas do numero anterior sdo estabelecidas no
Regulamento do Tribunal Supremo.

3. Os servigos referidos nas alineas a), b), c)e d) don.° 1
sdo0 equiparados a Direc¢ao Nacional.

4. O Gabinete de Apoio ao Advogado e o Gabinete de
Apoio ao Cidadao estdo integrados na Secretaria Judicial.

ARTIGO 4.°
(Servicos de Apoio Judicial, Administrative e Técnico
dos Tribunais da Relacio)
1. Os Tribunais da Relaczo dispdem dos seguintes servi-
cos de apoio:
a) Secretaria Judicial;
b) Secretaria Administrativa,
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¢) Gabinete de Comunicago e Imprensa;
d) Servigos de Informdtica;

e) Gabinete de Apoio ao Advogado;

) Gabinete de Apoio ao Cidadao.

2. As demais regras do funcionamento dos
cos previstos nas alineas anteriores sfo estabelecidas no
Regulamento Interno dos Tribunais da Relacéo.

3. O Gabinete de Apoio ao Advogado e o Gabinete de
Apoio ao Cidadao estdo integrados na Secretaria Judicial.

servi-

ARTIGO 5°
(Servicos de Apoio Judicial, Administrative e Técnico
dos Tribunais de Comarca)
1. Os Tribunais de Comarca dispSem dos seguintes ser-
vigos de apoio:
a) Secretaria Judicial;
b) Unidade de Gestdo Provincial,
¢) Gabinete de Comunicago e Imprensa;
d) Servigos de Informdtica;
e) Gabinete de Apoio ao Advogado;
) Gabinete de Apoio ao Cidadao.
2. Nas Provincias Judiciais, os Servicos Administrativos
designam-se por Unidade de Gestdo Provincial.
3. Aos servigos referidos no presente artigo aplica-se,
subsidiariamente, a legislacdo referente aos Servicos da
Administra¢do Publica.

ARTIGO 6°
(Servicos de Apoio ao Ministério Piblico)

O Ministério Publico dispde de um Gabinete de Apoio
Processual e de um Gabinete de Apoio Técnico-Juridico, na
dependéncia directa do Magistrado do Ministério Publico,
designado pelo Procurador Geral da Republica, para o efeito.

CAPITULO II
Secretaria Judicial
ARTIGO 7°
(Organizacio)

1. A Secretaria Judicial integra Oficiais de Justica e
Técnicos de Justica adequados ao volume e complexidade
dos servigos respectivos.

2. No Tribunal Supremo e nos Tribunais da Relag&o, ha
uma Secretaria Judicial especialmente adstrita ao Plenario
do respectivo Tribunal e ha, ainda, tantas Secretarias
Judiciais quantas forem as Camaras que comp&em o respec-
tivo Tribunal.

3. O Presidente do Tribunal indica, de entre os Secretarios
Judiciais, aquele que desempenha os servicos que sejam
gerais e comuns a todo o Tribunal, designadamente o de
coordenar o Gabinete de Apoio ao Advogado e o Gabinete
de Apoio ao Cidaddo, bem como as demais competéncias
estabelecidas por lei ou determinadas superiormente.

4. Para cada um dos Tribunais de Comarca, ha uma
unica Secretaria Judicial e, nos casos em que o Tribunal
de Comarca esteja instalado em mais de um edificio, a
Secretaria Judicial funciona no edificio sede da Comarca.

5. Nos casos em que os Tribunais de Comarca se desdo-
brem em Salas e estas em Seccdes, o Secretario Judicial é
coadjuvado por um Funcionario Judicial, com a categoria de
Escrivao de Direito, designado como Escrivdao Coordenador.

ARTIGO 8°
(Composicio)

1. A Secretaria Judicial é composta pelos seguintes
Gabinetes:

a) Gabinete de Apoio Processual;
b) Gabinete de Apoio ao Advogado;
¢) Gabinete de Apoio ao Cidadao.

2. O Conselho Superior da Magistratura Judicial, sob
proposta do Presidente do Tribunal respectivo, quando
o interesse dos servicos o exija, pode alterar o nmimero de
unidades, o quadro do pessoal e os servigos da Secretaria
Judicial, nos termos definidos pela presente Lei e dentro dos
limites or¢amentais estabelecidos.

ARTIGO 9°
(Funcionamento e coordenacio das unidades)

Sem prejuizo das competéncias proprias de cada uma das
unidades que compdem a Secretaria Judicial, o Secretario
Judicial coordena, sob supervisdo do Juiz Presidente, as uni-
dades que compdem a Secretaria Judicial.

ARTIGO 10°
(Competéncias gerais)

Compete as Secretarias Judiciais:

a) Autuar e registar os processos em livro proprio ou
em sistema informatico equivalente;

b) Receber e registar a entrada em livro proprio ou em
sistema informatico equivalente de requerimen-
tos, documentos, cartas, fax, correio electronico
ou quaisquer outros papéis dirigidos ao Tribunal,

¢) Proceder a distribuigdo dos processos, sob a presi-
déncia do Juiz Presidente respectivo;

d) Efectuar a entrega de requerimentos e demais
documentos nas respectivas Unidades de Apoio
Processual;

e) Elaborar a conta dos processos e papéis avulsos;

) Registar as sentencas e os acérddos do Tribunal por
ordem cronologica;

gJ Organizar o arquivo do Tribunal,

h) Passar as certidoes requeridas ao Tribunal a assi-
nar;

i) Executar todo o expediente que ndo seja da compe-
téncia da Unidade de Apoio Processual,

JJ) Exercer as demais competéncias estabelecidas por
lei ou determinadas superiormente.

ARTIGO 11.°
(Secretario Judicial)

1. A Secretaria Judicial ¢ dirigida por um Secretario
Judicial, a quem compete, essencialmente, as seguintes
funcoes:

a) Coordenar, sob a supervisdo do Juiz Presidente,
os servicos da Secretaria Judicial, bem como
chefiar e orientar o pessoal a ela adstrito;
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b) Submeter a despacho do Juiz Presidente os assun-
tos ndo administrativos da sua competéncia;

¢) Encerrar e rubricar, diariamente, o livro de registo
de entradas ou certificar qualquer sistema infor-
matico equivalente;

d) Apresentar os processos a distribuigao;

e) Visar o mapa de processos;

J Assinar as tabelas dos processos que vdo a julga-
mento e divulga-las;

g) Organizar a nota dos processos para sessdo do
Plenario;

h) Assistir as sessdes do Plenario, elaborar as actas,
rubricar os livros, assinar os termos de abertura e
encerramento do Plenario e subscrever as certi-
does de todos os documentos, livros e processos
do Plenario;

i) Assinar as certidoes requeridas ao Tribunal e relati-
vas a processos e outros documentos;

J) Promover a elaboragdo de mapas estatisticos e visa-
-los;

k) Corresponder-se com os outros Tribunais e institui-
¢oes publicas sobre assuntos da sua competéncia;

D) Apoiar os servigos de inspecg@o e quaisquer avalia-
¢oes ao desempenho funcional do Tribunal;

m) Dirigir o Gabinete de Apoio ao Advogado;

nj Dirigir o Gabinete de Apoio ao Cidadao;

o) Exercer as demais competéncias estabelecidas por
lei.

2. Nas suas auséncias, o Secretario Judicial € substi-
tuido por um Escrivdo de Direito, coordenador de uma das
Unidades de Apoio Processual, a designar pelo Presidente
do Tribunal.

3. O Secretario Judicial é recrutado por concurso publico
intemo, de acordo com os critérios estabelecidos na lei,
devendo concorrer apenas os funcionarios judiciais integra-
dos na carreira de Escrivédo de Direito.

4. A nomeacdo depende da frequéncia com aproveita-
mento de curso de formag#o especifica.

ARTIGO 12°
(Entrada de expediente)

1. Nenhum processo ou papel tem seguimento na
Secretaria Judicial sem que nele esteja lancada a nota de
registo de entrada no livro préprio ou em sistema informa-
tico equivalente.

2. O registo e a nota devem ser lavrados no acto da
apresentacao.

3. Todos os dias, a hora de encerramento da secretaria,
o livro do registo de entrada é encerrado com um trago e
rubricado no fim do ultimo registo pelo funcionario a quem
competir e apresentado em seguida ao juiz responsavel para
apor o seu visto.

4. O registo de entrada das peti¢Ges, alegacGes, reque-
rimentos ou qualquer outro expediente, para quaisquer fins
dependentes de prazos certos, fixa a data da entrada em juizo
do respectivo papel.

ARTIGO 13.°
(Saida de processos e papéis)

1. Os processos e os papéis s6 podem sair da Secretaria
Judicial nos casos em que a lei o permita e mediante as for-
malidades legalmente estabelecidas, cobrando-se sempre os
recibos adequados e averbamentos da sua saida, sem pre-
juizo do registo em suporte informatico.

2. Nenhum processo ou papel € arquivado sem que, nos
termos do artigo 15.° da presente Lei, seja considerado findo
ou esteja resolvido o assunto a que se refere e sem que dele
se dé baixa no respectivo registo.

ARTIGO 14°
(Dos livros)

1. Nas Secretarias Judiciais, ha registos em suporte fisico
ou em sistema informatico equivalente, indispensaveis para

0 servigo, os quais sdo divididos em tantos livros quantos os
necessarios.

2. Nas Secretarias Judiciais € obrigatéria a existéncia dos
seguintes livros de:

a) Ponto dos fincionarios judiciais;

b) Registo de entrada de processos e demais papéis;

¢) Registo dos termos das causas das diversas espé-
cies, denominado «da portax;

d) Correspondéncia recebida;

e) Correspondéncia expedida;

) Correspondéncia confidencial;

gJ Registo de ordens de execugdo permanente, deno-
minado «de provimentos»;

h) Registo de processos e decisoes disciplinares;

i) Termos de posse;

JJ) Termos de inicio de fungdes;

k) Registo de cartas e mandados expedidos;

) Registo de cartas recebidas;

m) Inventario geral das secretarias;

n) Distribui¢do dos processos;

o) Extractos dos acorddos tomados por lembranga;

p/J Inscrigdo dos juizes;

q) Registo das sentencas e dos acordaos;

r) Protocolo de entrada e saida de processos.

3. Sem prejuizo das disposi¢des constantes noutros
diplomas, os livros de registo de processos desdobram-se
nas seguintes espécies:

a) De processos civeis;

b) De processos de contencioso fiscal e aduaneiro;
¢) De processos de questdes maritimas;

d) De processos de contencioso administrativo;
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e) De processos de comércio, propriedade intelectual
e industrial;

) De processos crimes;

g) De processos laborais;

h) De processos de jurisdi¢do de familia e de justica
juvenil;

i) De registo dos emolumentos provenientes de actos
avulsos, competindo ao escrivdo anotar nos
documentos, livros ou processos, o respectivo
numero de registo;

J) De mandados;

k) De registo de contas em processos;

) Diversos.

4. Pode haver, ainda, outros livros que, por lei ou deter-
minag¢do superior, sejam designados.

5. O livro de registo de entrada dos processos e demais
papéis ha-de conter a indicagéo da data e nimero de ordem
da apresentacdo, suas espécies e resumo do seu objecto,
Camara ou Secgéo a que pertencem, nome das partes e rubri-
cas do apresentante e do funcionério que os tenha recebido.

6. Os livros de correspondéncia recebida, expedida e
confidencial sdo formados pela propria correspondéncia
recebida e pelos duplicados da expedida.

7. Sem prejuizo dos servigos do Secretaria Judicial serem
comuns, os livros de registo de processes, em suporte fisico
ou em sistema informéatico equivalente, sdo organizados por
referéncia a Camara, Sala ou Secc¢éo respectiva.

ARTIGO 15°
(Arquive)

1. Consideram-se findos, para os efeitos de arquivo:

al Os processos civeis, decorridos trés meses apos o
transito em julgado da decisdo final;

b) Os processos penais, decorridos trés meses apos o
transito em julgado da decisdo absolutéria ou de
outra decisdo final ndo condenatdria, da extingao
da pena ou da medida de seguranca,

¢) Os demais processos judiciais ndo previstos nas
alineas anteriores, decorridos trés meses apos o
transito em julgado da decisdo final ou logo que
preenchido o seu fim;

d) Os processos de inquérito, decorridos trés meses
ap6s Despacho de Arquivamento;

e) Os demais processos a cargo do Ministério Puiblico,
logo que preenchido o seu fim.

2. Os processos, livros e papéis ingressam no arquivo
do Tribunal apos a fiscalizagdo do Ministério Piblico e a
correcgdo, consoante os casos, do Juiz ou do Magistrado
do Ministério Publico, sem prejuizo dos casos em que o
arquivamento € assegurado automaticamente pelo sistema
informatico, sem necessidade de intervencio judicial ou da
secretaria.

ARTIGO 16.°
(Conservacio e eliminacio de documentos)

O regime de conservacgio e eliminagdo de documentos
em arquivo € definido por lei propria.

ARTIGO 17°
(Horario de funcionamento)

1. O expediente da Secretaria Judicial € assegurado entre
as 8h00 e as 17h30 minutos.

2. Os servicos da Secretaria Judicial devem estar organi-
zados de forma a que se respeitem os direitos constitucionais
dos trabalhadores e o limite maximo de 8h00 de trabalho
por dia.

3. Os funcionarios incumbidos de acompanhar as dili-
géncias judiciais do Tribunal sdo obrigados a prestar
assisténcia ao servi¢o em curso, mesmo para além do fecho
da Secretaria Judicial respectiva, salvaguardada a legislagéo
laboral existente.

ARTIGO 18°
(Funcionamento dos servigcos por turnos)

Nas férias judiciais, nos sabados e feriados, de acordo
com a conveniéncia dos servicos, o Juiz Presidente do
Tribunal respectivo, sob proposta do Secretario Judicial, dis-
tribui os fimcionarios por turnos.

ARTIGO 19°
(Distribuiciio geral, finalidade e Ambito)

1. O servico de Secretaria Judicial destinado a realizag@o
do expediente relativo a distribui¢@o dos processos e papéis
denomina-se Distribui¢do Geral.

2. Os servigos de distribui¢do nos Tribunais sdo defini-
dos da seguinte forma:

a) No Tribunal Supremo e nos Tribunais da Relagéo,
ha um servigo de distribui¢do em cada Camara;

b) Em cada Tribunal de Comarca, ha um tinico servigo
de distribuicdo, sem prejuizo de poderem existir
servicos de distribui¢do para os procedimentos
cautelares ou de outros processos de natureza
urgente em cada uma das Salas ou Secc¢oes de
competéncia especializada ou de pequenas cau-
sas criminais em que o Tribunal se desdobre,
mediante escala de tumos entre estas a determi-
nar pelo Presidente da Comarca respectiva.

3. A Distribuicdo Geral no Tribunal Supremo e nos
Tribunais da Relagdo € presidida pelo Presidente da Camara
respectiva e integra o Secretario Judicial da Camara.

4. A Distribui¢do Geral nos Tribunais de Comarca € pre-
sidida pelo Presidente do Tribunal de Comarca respectivo e
integra o Secretéario Judicial respectivo.

ARTIGO 20°
(Competéncia da Distribuicio Geral)

1. Compete ao Distribuidor Geral:

a) O registo de entrada de todos os processos e demais
papéis, sujeitos a distribuicdo ou averbamento,
dirigidos ao Tribunal;
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bj A distribuig@o dos processos e papéis a ela sujeitos,
independentemente de despacho do juiz, salvo
nos casos previstos no Codigo de Processo Civil;

¢) A distribuigao aos Oficiais de Diligéncias de todas
as cartas precatorias e papé€is avulsos.

2. Todo expediente da competéncia da Distribui¢éo
Geral e todos os processos ou papé€is que constituam inicio
de processos sujeitos a distribuigéo deve dar entrada naque-
les servigos ou ser para ele remetido.

ARTIGO 21°
(Servigos de Contadoria, finalidade e Ambito)

1. O servigo da Secretaria Judicial destinado a realizac@o
da conta em processos e papéis denomina-se Contadoria.
2. Os Servigos de Contadoria nos Tribunais sdo definidos
da seguinte forma:
a) No Tribunal Supremo e nos Tribunais da Relac@o,
ha um Servigo de Contadoria em cada Camara;
b} Nos Tribunais de Comarca, ha um Servigo de
Contadoria por cada Sala ou Sec¢do em que o
Tribunal se desdobre.
3. O Servigo de Contadoria compete a Secretaria Judicial
e funciona sob a orientacdo do Secretario Judicial, sob a
chefia directa do Funcionario Judicial com a categoria de
Escrivao Contador.

ARTIGO 22°
(Competéncia da Contador)

Compete ao Contador:
a) Contar todos os processos e papéis avulsos que lhe
forem remetidos;
b) Registar as contas efectuadas;
¢) Distribuir o servigo pelo pessoal seu colaborador.

CAPITULO III
Unidade de Apoio Processual

ARTIGO 23°
(Funcionamento e comp eténcia)

1. A Unidade de Apoio Processual é a area da Secretaria
Judicial adstrita a tramitacdo de processos em curso no
Tribunal.

2. Cada Unidade de Apoio Processual € dirigida por um
Escrivio de Direito Coordenador a quem compete:

aj Prestar, em geral, todo o apoio necessario a activi-
dade jurisdicional do Tribunal,

b) Movimentar os processos;

¢) Registar nos respectivos livros ou em sistema
informatico equivalente a entrada de processos e
demais actos de tramitagdo processual,

d) Proceder as notifica¢Ges, preparar antincios, solici-
tar informacg des e, em geral, proceder aos demais
actos que forem ordenados por Despacho Judi-
cial;

e) Organizar as tabelas dos processos que vao a jul-
gamento;
) Exercer as demais atribui¢des estabelecidas por lei
ou determinadas superiormente.
ARTIGO 24°
(Composicio da Unidade de Apoio Processual)

1. O nimero e a estrutura das unidades a criar em cada
Tribunal dependem do volume e da natureza das causas e do
tipo de Tribunal.

2. O Conselho Superior do Magistratura Judicial pode,
mediante solicitacdo do respectivo Presidente do Tribunal e
quando o volume de processos o justifique ou existam outras
razoes ponderosas, criar unidades de servigos comuns, nos
termos da legislacdo em vigor e das regras or¢amentais
existentes.

3. No Tribunal Supremo e nos Tribunais da Relagdo,
ha tantas Unidades de Apoio Processual quantas forem as
Cémaras.

4. NosTribunais de Comarca, por cada Sala Especializada
ou de Pequenas Causas Criminais, ha uma tnica Unidade de
Apoio Processual, sem prejuizo de, quando o volume de ser-
vico o justifique, poderem existir tantas Unidades quantas
forem as Sec¢Ges em que as Salas se desdobrem.

CAPITULO IV
Gabinete de Apoio ao Advogado

ARTIGO 25°
(Funcionamento e competéncia)

1. O Gabinete de Apoio ao Advogado é a area da
Secretaria Judicial destinada a prestar apoio aos Advogados
relativamente aos processos pendentes.

2. Em cada Tribunal, deve existir um Gabinete de
Apoio ao Advogado dirigido por um Escrivdo de Direito
Coordenador a quem compete:

a) Facultar aos Advogados os processos para con-
sulta, nos termos da lei;

b) Prestar as informagdes solicitadas, presencial-
mente, por telefone ou por correio electrénico.

3. O Gabinete de Apoio ao Advogado funciona sob a
dependéncia directa do Secretario Judicial.

CAPITULO V
Gabinete de Apoio ao Cidaddo
ARTIGO 26°
(Funcionamento e competéncia)

1. O Gabinete de Apoio ao Cidaddo € dirigido por um
Oficial de Justica com a categoria de Escrivao de Direito, a
quem compete:

a) Prestar apoio ao cidad@o que se dirija ao Tribunal;
b) Prestar as informagdes solicitadas, presencial-
mente, por telefone ou por correio electrénico.

2. O Gabinete de Apoio ao Cidaddo finciona sob a
dependéncia directa do Secretario Judicial.
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CAPITULO VI
Servicos de Apoio Administrativo

SECCAOI
Secretaria Administrativa

ARTIGO 27°
(Definicio e organizacio)

1. O Tribunal Supremo e os Tribunais da Relac&o dispGem
de servicos administrativos destinados, designadamente
ao expediente de contabilidade, de gestdo administrativa e
financeira, de gestdo dos recursos materiais do Tribunal e
dos recursos humanos afectos ao quadro dos Funcionarios
Judiciais, cuja competéncia € da Secretaria Administrativa.

2. No Tribunal Supremo, a Secretaria Geral € dirigida
por um Secretario Geral e, nos Tribunais da Relacdo, as
Secretarias Administrativas sfo dirigidas por Secretérios
Administrativos, sob coordenacdo do Presidente do Tribunal
respectivo.

3. O Secretario Geral ou Administrativo, no dmbito da
gestdo administrativa financeira e material, tem as seguin-
tes atribuicoes:

al Coadjuvar o Presidente do Tribunal na elaboragéo
da proposta de orcamento anual do Tribunal;

bj Controlar a execugdo or¢amental,

¢) Coadjuvar o Presidente do Tribunal na elaboragéo
do programa anual de actividades do Tribunal;

d) Coadjuvar o Presidente do Tribunal na elaboragéo
dos relatérios de execugdo or¢amental e de acti-
vidades do ano anterior;,

e) Elaborar os procedimentos necessarios a aquisi¢ao
de bens e servigos essenciais ao funcionamento
Tribunal;

J Administrar os bens méveis e iméveis do Tribunal,
promovendo a sua conservagao;

g) Assegurar a aquisi¢do e gestdo dos bens de con-
sumo necessarios ao regular fincionamento do
Tribunal, promovendo a sua correcta conserva-
¢do e armazenamento;

h) Distribuir pelos diferentes servigos e aos Magistra-
dos do Tribunal o material solicitado, necessario
ao desempenho das respectivas func¢des e com-
peténcias;

i) Organizar e manter actualizado o inventario de
bens do Tribunal,

J) Assegurar a gestdo e o bom funcionamento dos
sistemas informaticos do Tribunal, bem como o
apoio necessario a todos os utilizadores;

k) Organizar e assegurar a boa gestdo da Biblioteca
do Tribunal,

D) Prestar o apoio necessario as deslocagdes do Juiz
Presidente, bem como dos Magistrados do Tri-
bunal para fora da sede do Tribunal, por causa
do exercicio de fungdes ou de natureza forma-
tiva desde que autorizada;

m) Organizar os eventos e cerimonias do Tribunal;

n) Assegurar a gestio, manutengido e reparagao das
viaturas afectas ao Tribunal, incluindo a sua
inspeccdo e documentacio, bem como a coor-
denacdo dos motoristas ao servigo do Tribunal e
dos Magistrados.

4. O Secretario Geral ou Administrativo, no ambito da
gestdo de recursos humanos, tem as seguintes atribuicoes:

a) Organizar os processos e expediente relativo ao
provimento, coloca¢do, promocgdo, transferén-
cias, nomeacdes, exoneracoes, férias e demais
sitnagdes laborais de todo o pessoal dos servigos
de apoio judicial, administrativo e técnico do
Tribunal;

b) Apoiar a instrucd@o dos processos disciplinares rela-
tivos ao pessoal dos servigos de apoio;

¢) Criar e manter um servigo de registo disciplinar de
todos os funcionarios;

d) Organizar os processos e folhas de salarios do pes-
soal dos servigos de apoio;

e) Proceder ao controlo da assiduidade, antiguidade,
férias, faltas e licencas;

) Elaborar, em conjugac¢éo com o Secretario Judicial,
os planos de formacdo do pessoal dos servigos
de apoio que se revelem necessarios;

g/ Garantir as condi¢des de higiene e de seguranga
no trabalho;

h) Exercer as demais atribui¢des estabelecidas por lei
ou determinadas superiormente.

5. Sem prejuizo do disposto no ntimero anterior, a avalia-
¢do do desempenho e disciplinar dos Funcionarios Judiciais
que exercam func¢des na Secretaria Judicial, nas Unidades
de Apoio Processual, no Gabinete de Apoio ao Advogado
e no Gabinete de Apoio ao Cidaddo, compete ao Secretario
Judicial do Tribunal respectivo.

SECCAOII
Unidade de Gestio Provincial

ARTIGO 28°
(Definicio)

Os Tribunais de Comarca dispdem de servigos admi-
nistrativos destinados ao Servico de Contabilidade, de
Gestdo Administrativa e Financeira, de Gestdo dos Recursos
Materiais e dos Recursos Humanos afectos, cuja competén-
cia ¢ da Unidade de Gestdao Provincial.

ARTIGO 29°
(Ambito territorial)

Em cada Provincia Judicial, ha uma tGnica Unidade de
Gestdo Provincial que agrega todas as Comarcas da sua cir-
cunscrigéo territorial.

ARTIGO 30°
(Organizacio)

A Unidade de Gestdo Provincial € presidida pelo Juiz
Presidente da Comisséo Provincial de Coordenacéo Judicial
e integra o Secretario Administrativo e os Secretarios
Judiciais dos Tribunais de Comarca da respectiva Provincia
Judicial.



2112

DIARIO DA REPUBLICA

ARTIGO 31°
(Competéncia do Presidente da Unidade de Gestiio Provincial)

Compete ao Presidente da Unidade de Gestao Provincial,
em matéria de gestdo dos recursos financeiros, materiais e
das infra-estruturas:

al Elaborar, coadjuvado pelo respectivo Secretario
Administrativo, o projecto de or¢amento para
todos os Tribunais da Provincia, incluindo os
orgdos doMinistério Puiblic o junto dos Tribunais,
a apresentar ao Conselho Superior da Magistra-
tura Judicial, ouvidos os Juizes Presidentes dos
Tribunais de Comarca, o Subprocurador Geral
da Republica Titular e os Secretarios Judiciais
de todos os Tribunais de Comarca;

b) Elaborar os planos anuais e plurianuais de necessi-
dades de recursos e de actividades para todos os
Tribunais da Provincia e os orgdos do Ministério
Publico junto desses Tribunais, bem como os
respectivos relatorios de actividades, em colabo-
racdo com os Juizes Presidentes dos Tribunais
de Comarca, os Secretarios Judiciais e o Subpro-
curador Geral da Republica Titular;

¢) Propor as alteracbes orgamentais consideradas
adequadas;

d) Dar orientagdes aos Secretarios Judiciais para o
adequado exercicio das suas funcoes;

e) Executar o or¢amento da Unidade de Gestao
Provincial, aprovado, sendo coadjuvado pelo
respectivo Secretario Administrativo.

ARTIGO 32°
(Gabinete do Presidente da Unidade de Gestio Provincial)

O Gabinete do Presidente da Unidade de Gestdo

Provincial tem a seguinte composigéo:

a) Dois Assessores;

b) Dois Técnicos Administrativos;,

¢) Uma Secretéaria;,

d) Um Técnico Informatico;

e) Dois Estafetas;

J Dois Motoristas.

ARTIGO 33°
(Secretario Administrative da Unidade de Gestio Provincial)
Ao Secretario Administrativo compete:
a) Coadjuvar os respectivos Presidentes na elaboragao
da proposta de or¢amento anual dos Tribunais;
bj Controlar a execugdo or¢amental,
¢) Coadjuvar os respectivos Presidentes na elabo-
racdo do programa anual das actividades dos
Tribunais;
d) Coadjuvar os respectivos Presidentes na elabora-
¢do dos relatdrios de execugdo orcamental e de
actividades do ano anterior;

e) Elaborar os procedimentos necessarios a aquisi¢ao
de bens e servicos essenciais ao fincionamento
dos Tribunais;

) Administrar os bens moveis e iméveis dos Tribu-
nais, promovendo a sua conservagao;

g/ Assegurar a aquisi¢cdo e gestdo dos bens de con-
sumo necessarios ao regular funcionamento dos
Tribunais, promovendo a sua correcta conserva-
¢do e armazenamento,

h) Distribuir pelos diferentes servigos e aos magis-
trados dos Tribunais o material solicitado,
necessario ao desempenho das respectivos fun-
¢oes e competéncias;

i) Organizar e manter actualizado o nventario de
bens dos Tribunais;

JJ) Assegurar a gestdo e o bom funcionamento dos
sistemas informaticos dos Tribunais, bem como
o0 apoio necessario a todos os utilizadores;

k) Organizar e assegurar a gestdo da biblioteca dos
Tribunais;

I) Prestar o apoio necessario as deslocacGes dos
Juizes Presidentes, bem como dos Magistrados,
para fora da sede do Tribunal, em exercicio das
funcgdes ou por razdes de natureza formativa,
desde que autorizada;

m) Organizar os eventos e cerimonias dos Tribunais;

n) Assegurar a gestio, manutengido e reparagao das
viaturas afectas aos Tribunais, incluindo a sua
inspeccdo e documentagfo, bem como a coorde-
na¢do dos motoristas ao servico dos Tribunais e
dos Magistrados;

o) Exercer as demais competéncias determinadas
pelo Presidente respectivo.

SECCAOQ III
Gabinete de Comunicacio e Imprensa

ARTIGO 34.°
(Direccio e composicio)

1. O Gabinete de Comunica¢do e Imprensa estda na
dependéncia do Presidente do Tribunal a que esta adstrito.

2. O Gabinete de Comunicacio e Imprensa é coordenado
por um Assessor de Imprensa com categoria de Jornalista,
com pelo menos trés anos de experiéncia, sob orientacdo do
Juiz Presidente do respectivo Tribunal.

3. O Coordenador pode ser coadjuvado por um ou mais
funcionarios.

ARTIGO 35.°
(Atribuicoes)
Ao Gabinete de Comunicacgio e Imprensa compete:

a) Apoiar a Presidéncia dos Tribunais em assuntos
relativos aos Meios de Comunicagdo Social,
além de, quando solicitado e se for o caso, faci-
litar o acesso dos media ao Tribunal;
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b) Preparar entrevistas e contactos dos Presidentes
com os media em deslocacdes oficiais;

¢) Fazer a recolha e distribuigéo interna de noticias
sobre os Tribunais publicadas na imprensa;

d) Responder pela produgdo do contetido veiculado
na pagina do Tribunal na internet;

e) Co-participar da produgdo de eventos de interesse
do Tribunal,

J Organizar ¢ manter actualizado os arquivos de
fotos, gravacgdes de programas e noticias produ-
zidas pelo Gabinete.

ARTIGO 36°
(Func des)
O Gabinete de Comunica¢ido Imprensa tem as seguintes
fungoes especificas:

al Preparar entrevistas e contactos dos Presidentes
dos Tribunais com a imprensa;

b) Redigir e distribuir noticias aos Orgéos de Comu-
nicacdo Social;

¢) Cobrir os eventos de interesse dos Tribunais;

d) Realizar uma resenha diaria de noticias a que Jus-
tica respeitem, publicadas na imprensa, visando
definir a sua importincia e encaminhar ao Presi-
dente e Juizes do Tribunal,

e) Participar na elaborag@o do relatério anual do Tri-
bunal;

) Coordenar e produzir o site de noticias do Tribunal,
dando-lhe uma linguagem compativel e cuidar da
actualizacdo das informacdes colocadas em rede.

SECCAO IV
Servicos de Informatica

ARTIGO 37°
(Comp osiciio e funcionamento)

1. Os Servicos de Informatica integram as Secretarias
Administrativas do Tribunal Supremo, dos Tribunais da
Relacgdo e da Unidade de Gestdo Provincial.

2. Cada Tribunal ou Unidade de Gestdo Provincial
integra, no seu quadro de pessoal, um especialista de admi-
nistracio de sistemas, um administrador do sistema e um
técnico de suporte, podendo este ultimo, caso se justifique,
integrar o quadro de pessoal de cada uma das Secretarias ou
Unidades de Apoio Processual existentes.

CAPITULO VII
Gabinete de Apoio Técnico aos Magistrados
ARTIGO 38°
(Consultores e Assessores)

1. Os Juizes Conselheiros do Tribunal Supremo e os
Juizes Desembargadores dos Tribunais da Relacdo dis-
poem de Gabinetes de Apoio Técnico, constituidos por
Consultores e Assessores que, para além de apoio técnico-
-juridico, auxiliam os Juizes na elaborac¢io dos sumarios, na
consulta de bibliografia, de jurisprudéncia e na preparago
dos Acordaos.

2. Os Consultores devem possuir a nacionalidade ango-
lana e ter no minimo o grau de Licenciatura em Direito e
possuir experiéncia profissional adequada e sdo contratados
em regime de avenca ou por tarefa.

3. Os Assessores sdo juristas que devem ter a nacionali-
dade angolana e sdo contratados emregime de exclusividade.

4. Os Magistrados Judiciais ndo podem exercer a fungéo
de Assessor.

ARTIGO 39°
(Nomeacio e exoneracio)

1. O Conselho Superior da Magistratura Judicial nomeia
e exonera os Consultores e Assessores, sob proposta do Juiz
Presidente do respectivo Tribunal, nos termos definidos na
presente Lei.

2. O Conselho Superior da Magistratura Judicial nomeia
e exonera os técnicos administrativos do Gabinete de Apoio
Técnico do Tribunal, mediante proposta do Presidente do
respectivo Tribunal.

3. Os Presidentes do Tribunal Supremo e dos Tribunais
da Relacdo podem propor ao Conselho Superior da
Magistratura Judicial a contratacio de especialistas e pes-
soal para prestar colaboragdo aos juizes ou realizar tarefas
de caracter eventual ou extraordinario, sempre que o volume
ou a complexidade do servico o justifiquem e em conformi-
dade com as disponibilidades or¢amentais previstas.

ARTIGO 40°
(Funcionarios Judiciais)

1. Sdo Funcionarios Judiciais dos Tribunais as pessoas
providas nos lugares dos quadros dos servigos de justica, nos
termos constantes na presente Lei.

2. Apenas pode ser nomeado Funcionario Judicial dos
Tribunais, o cidaddo angolano que tenha a habilitagéo esco-
lar ou formac@o especifica definida por lei e, quando esta o
exija, que também tenha a aprovago no respectivo concurso
de acesso ou de ingresso, cujos termos séo definidos com o
aviso de abertura.

3. Asregras gerais e especificas de recrutamento e provi-
mento dos cargos de Oficiais e Técnicos de Justica e demais
quadros dos Servigos de Justica constantes do artigo 41.° e
seguintes da presente Lei sdo fixadas no diploma legal que
regula o Regime das Carreiras dos Oficiais e Técnicos de
Justica.

ARTIGO 41.°
(Impedimentos)

Os Funcionarios de Justica, além de estarem sujeitos
aos demais impedimentos estabelecidos na lei em geral,
nio podem ser advogados, nem desempenhar outro servigo
publico ou fungdes de perito ou avaliador de bens nomeado
pelas partes em processos pendentes nos Tribunais de ou
Administrador de Insolvéncias.
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ARTIGO 42°
(Quadro de pessoal)
O quadro de pessoal das Secretarias Judiciais e dos
Servigos Administrativos e de apoio aos Magistrados e do
pessoal em geral € o constante dos Anexos I, IT e III.

CAPITULO VIII
Disposicoes Finais

ARTIGO 43°
(Secretarios Judiciais em funcionamento)

Os Secretarios Judiciais que estejam em exercicio de fun-
¢oes nos Tribunais Provinciais ou nos Tribunais de Comarca
mantém a categoria e passam a coadjuvar o Secretario
Judicial do Tribunal de Comarca nos termos do n.° 4 do
artigo da presente Lei.

ARTIGO 44.°
(Dividas e omissoes)

As duvidas e as omissoes resultantes da interpretagéo e
da aplicacdo da presente Lei sdo resolvidas pela Assembleia
Nacional.

ARTIGO 45°
(Entrada em vigor)

A presente Lei entra em vigor a data da sua publicacao.

Vista e aprovada pela Assembleia Nacional, em Luanda,
aos 17 de Novembro de 2021.

O Presidente da Assembleia Nacional, Fernando da
Piedade Dias dos Santos.

Promulgada aos 23 de Fevereiro de 2022.

Publique-se.

O Presidente da Repiiblica, JoAo MANUEL GONGALVES
LouRrENCO. (22-1723-A-AN)
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Quadro de pessoal dos funcionarios judiciais do Tribunal Supremo,

ANEXOI

a que se refere o artigo 42.° do presente Diploma

Ser_viqo

Pessoal

: Total

Quantidade

d) Secretaria Judicial |

Secrefario Judicial |

Escrivao- !
Distribuidor |

1

Escrivﬁo—ConT_c:dor: 13

Ajudante de |
Escriviio |
Oficial de

i
|
|
i
f Diligéncias

|
Motorista I

| Estafeta J
I Empregado de |
|
]

| limpeza

b) Unidade de Apoio |

Processual:

c) Secretarla Geral

| Bscrivdio de Direito

Coordenador

| Ajudante de

| Escriviio |

Oficial de

Diligéncias
Secrefario-Geral |
Técricos |

Administrativos

Especidiisia de
Administrecdo do
sistermna |
| Administrador do |
Sisternao
Técnico de
Suporte
T Secrefaria
Molorista

1 {para cada Juiz)
2 [para cada Juiz).
i (para cada Juiz)

equiparaveis a
categoria de
ojudante de
escrivBio e as
restantes as
categoria de
oficial de
diligéncia

a) Gabinete de Apolo | Escrivéio de Direilo

ao Advogado

| Ajudonte de
Escrivdo

b) Gabinete de Apoio

ao Cidaddio

te do

Gabine

¢) Gabinete de |
Apoio aos

Juiz Presidente |

Escrivao de direito |
TR

Ajudante de |
_Escrivdo

2

~ Direcior do

Gabingte
Assessores |
T ;i\ss_is?eme |
Administrativo |
Secretaria

Magistrados |

| Gabinete | Gabinete

Chefe de
Gaobinete
L Ass_esso_res-

" Secretdria

Assessores

Secretaria
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ANEXOII

Quadro de pessoal dos funcionarios judiciais do Tribunal da Relacdo,
a que se refere o artigo 42.° do presente Diploma

gervii;os

Fessoal

Quantidade

a) Secretaria
Judicial

Secretdrio
Judicial
Escriviio de :
Direito
Escrivdo-
Distribuidor

|

| |
—
| |
|

10

Total |

1

" Escrivio-
Contador
Ajudaonte de
Escrivao
Oficial de
Diligéncias
 Motorisla

Estafeta
| Empregado
| delimpeza

b) Unidade de

Apole Processual: | Coordenador

Escriviio de

|
|
ki |
Direita |

B

;? (para cadal

| Juiz) |

_Ajudcme de
Escrivao
Oficial de

Diligéncias

c) Secretaria
Administrativa

Secretdrio-
Geral
| Técnicos ;
Administrativos

Espec:'alis la de
Adminisfracéo
do sistema |
" Administrador
do Sistermng

Técnico de

d) Gabinete de
Apoio aos
Advogados

2 (para  cada

2 [para cada
Juiz)

[6(tres
equiparaveis o
categonia de
gjudante de |
escrivao e os
restantes as
categorio de
oficial de |
diigéncia) I

|

|

] Molorisia _‘

Escrivio de |
Direita

Ajudante de
Escrivao

| 2

&) Gabinete de
Apoio o
Cidaddo

| Escriviio de |
| direio |

2

‘Ajudante de
Escrivdio

Gabinete
do Juiz
Presidente

Director do
Gabinete J

| Assessores
Secret@ria

4

f) Gabinete
de Apoio
aos
Magistrados

Chelede |
Gabinete

Assessores

do ,‘.Iui?

Secretdria

|Gabinet| Gabinete

Assessores

T Secretaria |

e dos

RO = D
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Quadro de pessoal dos funcionarios judiciais do Tribunal de Comarca,

ANEXOIII

a que se refere o artigo 42.° do presente Diploma

Servigos T Pessoal '_ Total | Quanfidade
| Secreldrio o “:____.
- Judicial | :
. | Escrivéode | 3
| a) Secretaria | Direito | |
I Judicial Escrivao- | 2 o
: Distribuidor :
| Escrivaio- [3 (cada Comarca
Contador |18  |ou cada seccao
[ I em que se
: | desdobra asala ou
triounal
Ajudante de 3 |
Escrivéo i
Oficial de 3 }
Diligéncias
. _}»/‘I_O_T_ojs_m [ =2
Estafsta | 2
. EmpregTdo_de-: | 2
L impeza | |
- | Escrivéio de | 1 {Cada Seccaa)
‘ b) Unidade de | Direita
| Apoio Coordenador | 5 |
I Processual: Escriviio de |rl {para cada Juiz) |
| Direito '
|  Ajudante de | T {para cada Juiz)
Escriviio
Oficial de -I [ _'_Q_tpcm cada
| Diligéncias _| Juiz) !
Secretdrio 1 |
Administrativo .
= i |
| |
| i |
c) Unidade de Técnicos ' |8 {quatro :
Gestdo Provincial | Administrotivos | i equipardveis a
: |14 i categoria de |
| djudante de |
| escrivdo e 0S|
| restantes as
| categoria de !
| | oficial de |
i ) | diigéncia) |
i Especidlisia de | 1
i Administracéo '
| __ dosistema
| Administrador f 1
| do Sisterna .
i Técnico de | | R
| Suporta
i Secrefdria N - 2
: Motorista | 2
d)} Gabinete de Escriviode R
Apoio ao | Direito 2
Advogado Ajudante de 1
Escriviio
e) Gabinete de | Escrivao de 1
Apoio ao Cidaddo direito 2
| Ajudante de 1
o E§<,jn'véo ) _

O.E 0351 -3/48-150ex. - LN-E.P. - 2022



