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PREAMBULO

A Constituicdo da Republica de Angola criou os Tribunais da
Relagdo como Tribunais de recurso, conferindo, assim, ao cidaddo mais uma
instdncia para a salvaguarda dos seus direitos e interesses legalmente
tutelados.

Concretizando esta determinacdo constitucional, a Assembleia
Nacional aprovou a Lei n.° 1/16, de 10 de Fevereiro, que aprova a Lei
Organica dos Tribunais de Relagéo.

Por forca desta lei, o Pais foi dividido em 5 (cinco) Regides
Judiciarias, cabendo a cada uma delas um Tribunal da Relacdo. Um destes
Tribunais é o Tribunal da Relacdo de Benguela, que tem jurisdicdo sobre a
3.2 Regido Judiciaria.

Uma vez instalado e em fungOes, imp0Oe-se a necessidade de se
elaborar o Regulamento Interno, para melhor regular a sua organizacgéo, as
competéncias dos seus 6rgédos, composicdo e funcionamento.

Por essa razéo, no uso da competéncia conferida pela alinea d) do
n.° 2 do artigo 21.° da Lei Organica dos Tribunais da Relacéo, o Plenéario do
Tribunal da Relacdo de Benguela, em sessdo ordinaria, aprovou o seguinte:

REGULAMENTO INTERNO DO TRIBUNAL DA RELACAO DE
BENGUELA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

SECCAO |
Objecto, Ambito de Aplicacéo, Afixacdo e Consulta, Definicdo e Sede

ARTIGO 1.°
(Objecto)
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O presente Regulamento estabelece normas complementares que regulam a
organizacdo, competéncia, composicdo e o funcionamento do Tribunal da
Relacdo de Benguela.

ARTIGO 2.°
(Ambito de Aplicag&o)

1. O Regulamento Interno do Tribunal da Relacdo Benguela aplica-se em
todos 0s seus espacos, bem como a todos os Magistrados, Funcionarios
Judiciais, Técnicos de Justica e a todos aqueles que directa ou indirectamente
interfiram com o espaco ou interajam com os utilizadores.

2. As normas fixadas no presente Regulamento sdo de cumprimento
obrigatorio em todas as instalac6es do Tribunal da Relacéo de Benguela.

ARTIGO 3°
(Afixacdo e Consulta)

1. O texto do presente regulamento deve estar disponivel para consulta no
balcéo do atrio principal das instalagdes do Tribunal da Relacéo de Benguela.

2. Deve ser afixada, em lugar visivel e acessivel ao publico, uma simula dos
direitos e deveres do utente decorrentes deste Regulamento.

3. O Regulamento sera ainda publicitado na pagina do Tribunal na internet.

ARTIGO 4°
(Definicao e Sede)

O Tribunal da Relacdo de Benguela, enquanto 6rgdo de soberania, € um
Tribunal de 2.2 Instancia com jurisdicdo sobre a 3.2 Regido Judiciaria, que
compreende as Provincias Judiciarias de Benguela, Cuanza Sul, Huambo e
Bié, e tem a sua sede na capital da provincia de Benguela.

SECCAO Il
Trajes Profissionais

ARTIGO5.°
(Traje profissional do Juizes Desembargadores)
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1. Nos termos do artigo 13.° da Lei Organica dos Tribunais da Relacéo, os
Juizes Desembargadores usam traje profissional, composto por beca, em
modelo definido pelo Conselho Superior da Magistratura Judicial e por
insignia.

2. Os Juizes Desembargadores devem usar o traje profissional nas
actividades e cerimonias seguintes:

a) SessOes do Plenario para conhecer de questdes jurisdicionais;
b) Julgamentos e Conferéncias das Camaras;

c) Assinatura do termo de inicio de funcGes de Juiz Presidente, de
Vice-Presidente e de Juiz Desembargador;

d) Tomada de posse dos Presidentes das Camaras;

e) Cessacéo de funcdes de Juiz Desembargador por transferéncia,
promocao ou jubilacao;

f) Exéquias de Juiz Desembargador e de Sub-Procurador Geral da
Republica;

g) E outras cuja solenidade assim o exigir.

ARTIGO 6.°
(Traje Profissional dos Funcionarios Judiciais)

1. Pela solenidade de certas actividades e cerimonias, aos Funcionarios
Judiciais é também imposta a obrigacdo do uso de traje profissional, que é
composto por beca, cujo modelo é aprovado pelo Conselho Superior da
Magistratura Judicial e por insignia.

2. Os Funcionérios Judiciais devem usar o traje profissional, nas actividades
e cerimoénias seguintes:

a) SessOes do Plenario para conhecer de questfes jurisdicionais;
b) Julgamentos e Conferéncias das Camaras;
c) Tomada de posse e inicio de fun¢des dos Funcionarios Judiciais;

d) Exéquias de Juiz Desembargador, de Sub-Procurador Geral da
Republica e de Funcionario Judicial;
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e) E outras cuja solenidade assim o exigir.

SECCAOQ Il
Simbolos do Tribunal9

ARTIGO 7.°
(Simbolos)

Sdo simbolos do Tribunal da Relacdo de Benguela a Bandeira e a Insignia.

ARTIGO 8.°
(Caracteristicas da Bandeira)

1. A Bandeira do Tribunal da Relacdo de Benguela tem trés cores em trés
faixas horizontais, sendo a faixa superior de cor azul, a central de cor branca
e a inferior bordd.

2. A diversidade de cores da Bandeira simboliza o respeito pelas diferencas
e a aceitacdo de todos e de cada um na sua individualidade, afirmando-se
assim a inadmissibilidade de discriminacéo, de qualquer natureza, dentro do
Tribunal da Relacdo de Benguela.

3. A cor azul simboliza a tranquilidade, a transparéncia e a capacidade de
reflexdo e ponderacdo de qualquer Magistrado no exercicio de funcdes, bem
como a lealdade e compreensdo que deve existir entre todos os que tém o
Tribunal da Relacdo de Benguela como o seu local de trabalho e entre estes
e os advogados, os advogados estagiarios e 0s demais utentes.

4. A cor branca é a cor da paz e da pureza e na Bandeira nos alerta para a
humildade e a necessidade de se criar um ambiente de trabalho ameno,
sereno, harmonioso e sem hostilidades vas e desnecessarias, onde as relacfes
interpessoais sdo baseadas na sinceridade, verdade e respeito matuo.

5. O “bourdeaux” € a cor do direito e representa 0 dom da palavra escrita e
falada, essencial a comunicacdo de qualidade entre os operadores do
Tribunal e entre estes e os utentes e eleva a qualidade dos Acordaos e da
comunicacdo produzida nesta instituicdo; para além disso, simboliza a
imponéncia do edificio do Tribunal da Relacdo de Benguela e também a
exceléncia dos servicos que presta ao cidaddo, no que concerne ao
atendimento, a acomodacdo e ao respeito pelos seus direitos legalmente
estabelecidos.
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6. Ao centro da Bandeira, sobre a faixa horizontal de cor branca, esta
colocada a Insignia, com as caracteristicas descritas no artigo seguinte.

7. Contorna toda a Bandeira um entrelacado em dourado, simbolizando a
unido e a solidariedade que deve existir entre todos e 0 caminho de sucesso,
vitdrias e de prosperidade do Tribunal da Relacdo de Benguela.

8. A Bandeira do Tribunal da Relacdo de Benguela, para uso no exterior, tem
um cumprimento de 1,30M e uma altura de 90CM, tendo cada uma das faixas
de cor horizontal 30CM de altura e 1,30M de cumprimento e, para uso no
interior, tem um cumprimento de 1,50M e uma altura de 90CM, tendo cada
uma das faixas de cor horizontal 30CM de altura e 1,50M de cumprimento.

ARTIGO 9.°
(Caracteristicas da Insignia)

1. A Insignia do Tribunal da Relacdo de Benguela tem a forma circular e, ao
centro a imagem do Morro do Moco, que, enquanto ponto mais alto de
Angola, simboliza a equidistancia que os Juizes Desembargadores devem
manter em relacdo aos interessados no julgamento das causas e a
neutralidade em relacdo aos conflitos submetidos a sua apreciacao.

2. Ao centro, sobre a imagem do Morro do Moco, estd colocada uma balanca
com dois pratos, que simboliza a Justica, o equilibrio, a razoabilidade e o
bom senso que sempre devem nortear o exercicio da funcéo jurisdicional.

3. No prato do lado esquerdo estdo colocados peixes, que representam a
actividade piscatdria das Provincias Judiciarias do Cuanza Sul e de Benguela
e no prato do lado direito estdo colocados produtos agricolas, como batata
doce e milho, que representam a actividade agricola das Provincias
Judiciérias do Bié e do Huambo.

4. Na base do conjunto esta colocado o mar, que, por um lado, simboliza a
sede do Tribunal da Relacdo de Benguela e, por outro, o espirito livre, aberto,
majestoso, apaziguador e solidario que deve caracterizar o Tribunal.

5. Na parte inferior da insignia esta colocada uma faixa dourada com a
inscri¢do “T.R.B.”, que € abreviatura de Tribunal da Relacdo de Benguela e
o lema do Tribunal “Humanitas Justitia”, que significa “Justica
Humanizada”.

15



SECCAO IV
Visdo, Missdo e Valores

ARTIGO 10.°
(Viséao)

O Tribunal da Relacdo de Benguela tem como visdo ser um Tribunal com
forca e unidade institucional, imparcial, inovador, impulsionador de uma
cultura de paz e legalidade, tendo em atencdo a celeridade processual, a
Justica e a devida fundamentacdo das suas decisOes, em que a sociedade
confie e que seja uma referéncia pela qualidade dos seus servicos.

ARTIGO 11.°
(Missao)

O Tribunal da Relacdo de Benguela tem como missdo a melhoria continua
dos servigos prestados a comunidade, o respeito pelos direitos humanos e
pelo Estado democratico de direito, enquanto catalisadores da paz e
harmonia social, a dignificacdo e valorizacdo profissional dos seus
Magistrados e funcionarios e o aproveitamento racional, eficaz e eficiente
dos recursos disponiveis.

ARTIGO 12.°
(\VValores)

No prosseguimento das suas fungdes, o Tribunal da Relacdo de Benguela é
guiado pelos valores da Justica, legalidade, independéncia, imparcialidade,
celeridade processual, transparéncia, coesdo interna, eficiéncia,
acessibilidade, cooperacdo interna e externa e urbanidade.

SEC(;AO V
Direitos e Deveres

ARTIGO 13.°
(Direitos Comuns)

Constituem direitos comuns dos utilizadores e utentes do Tribunal da
Relacédo de Benguela:
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a) Conhecer todo o Regulamento Interno do Tribunal da Relacéo
de Benguela;

b) Ser respeitado na sua pessoa, ideia, bens e fungoes;

c) Receber assisténcia em caso de acidente ou em caso de
indisposicao;

d) Usar os servigos, as instalacdes e os equipamentos de acordo
com o Regulamento existente;

e) Ser atendido nos horarios de funcionamento;
f) Ser informado sobre qualquer assunto do seu interesse;

h) Formular reclamacbes e apresentar sugestdes sobre o
funcionamento dos servigos do Tribunal;

1) Ser garantida a acessibilidade ao Tribunal dos cidaddos com
mobilidade reduzida atraves da criacdo de condicGes para o efeito.

ARTIGO 14.°
(Deveres Comuns)

Constituem deveres comuns dos utilizadores e utentes do Tribunal da
Relacdo de Benguela:

a) Cumprir com o que estd determinado na lei, no presente
Regulamento Interno e em outras determinacdes superiores;

b) Respeitar a solenidade e dignidade das audiéncias e diligéncias
para que forem convocadas, nomeadamente quanto ao comportamento e
Vestuario;

¢) Tomar conhecimento de todas as determinacgdes e informacdes
que lhe séo dirigidas;

d) Respeitar o funcionamento dos servicos do Tribunal, os
funcionarios judiciais e os técnicos de justica;

e) Respeitar a confidencialidade dos elementos constantes do
processo, sempre que a eles tenham acesso;
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f) Manter desligados ou silenciados os telemoveis ou outros
equipamentos que possam perturbar o decurso das diligéncias;

g) Né&o trazer nem utilizar objectos (e/ou) proibidos por lei no
Tribunal;

h) N&o trazer animais para o Tribunal, salvo se o uso for por razdes
de saude ou por incapacidade fisica comprovadas;

i) Manter o siléncio no interior do Tribunal,

J) Cuidar das instalagbes, equipamentos e cooperar na sua
vigilancia, asseio e conservacao;

k) Tratar todos os que utilizam ou trabalham nas instalagcdes do
Tribunal com urbanidade e pugnar pelo clima de tolerancia, colaboracéo,
cooperacao e entendimento entre todos.

ARTIGO 15.°
(Direitos dos Magistrados e Funcionarios)

Além dos direitos comuns supra referidos, todos os Magistrados,
funcionarios judiciais e técnicos de justica tém direito a:

a) Usufruir de um bom ambiente de trabalho;

b) Participar no processo de gestdo do Tribunal, nas suas diversas
vertentes e acompanhar o seu desenvolvimento e concretizacao;

c) Participar nas varias iniciativas promovidas, nomeadamente, as
que dizem respeito a formacao;

d) Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes no
processo individual, seja qual for a natureza;

e) Ver respeitadas as normas de higiene e seguranca no trabalho;

f) Ser informado previamente sobre qualquer alteracdo do
funcionamento da Camara, inclusive da mobilidade de funcionarios;

g) Ser tratado com a solenidade que o cargo exige.
ARTIGO 16.°

(Deveres dos Magistrados e Funcionarios)

18



Além dos deveres comuns supra referidos, todos os Magistrados,
funcionarios de justica e técnicos de justica tém os seguintes deveres:

a) Comparecer no horario determinado para as sessoes do Plenério,
conferéncias, julgamentos, reunides e outras actividades para que forem
convocados;

b) Em caso de impedimento, comunicar com a devida
antecedéncia a sua auséncia em qualquer diligéncia.

ARTIGO 17.°
(Direitos dos Advogados)

Além dos direitos previstos no Estatuto da Ordem dos Advogados e dos
direitos comuns supra referidos, os advogados tém os seguintes direitos:

a) Uso exclusivo das instalagcdes que em consequéncia das suas
funces lhes sejam destinadas;

b) Responder as chamadas para as diligéncias processuais na sala
de mandatarios que existe no edificio.

SECCAO VI
Regras de Apresentacdo

ARTIGO 18.°
(Modo de Apresentacéao)

As pessoas devem apresentar-se com decoro e decéncia, respeitando as
regras da moral e privilegiando o traje formal.

ARTIGO 19.°

(Apresentacdo nas Actividades Formais e Solenes)

Nas actividades formais e/ou solenes recomenda-se que os Magistrados e
funcionéarios se apresentem com trajes em tons especificos, como o azul
escuro, 0 preto ou o cinzento escuro.

CAPITULO II
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ORGAOS, SERVICOS DE APOIO, COMPETENCIAS,
COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO

SECCAO |
Orgaos e Servicos de Apoio

ARTIGO 20.°
(Orgaos)

1. S&o orgéos singulares do Tribunal da Relacdo de Benguela:
a) O Presidente;
b) O Vice-Presidente.
2. S&o orgéaos colegiais do Tribunal da Relacdo de Benguela:
a) O Plenario;
b) As Camaras.
3. As Camaras do Tribunal da Relagédo de Benguela séo:
a) Camara Criminal;
b) Camara do Civel, Administrativo, Fiscal e Aduaneiro;
c) Camara do Trabalho;

d) Camara da Familia, Secessdes e Menores.

4. Os Orgdos do Tribunal da Relagio de Benguela tém as competéncias, a
composicéo e o funcionamento legalmente fixadas na Lei Organica sobre a
Organizacédo e Funcionamento dos Tribunais da Jurisdicdo Comum e na Lei
Organica dos Tribunais da Relacéo.

ARTIGO 21.°
(Servicos de Apoio)

1. O Tribunal da Relacdo de Benguela dispde dos seguintes servicos de
apoio:

a) Secretaria judicial;

b) Secretaria administrativa;
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c) Gabinete de Apoio Técnico aos Magistrados.

2. Os Servigos de Apoio ao Tribunal da Relacdo de Benguela tém as
competéncias, a composicdo e o funcionamento legalmente fixadas na Lei
Orgénica sobre a Organizacdo dos Tribunais da Jurisdicdo Comum e na Lei
Orgénica dos Tribunais da Relacéo.

SECCAO Il
Gestao do Tribunal

SUBSECCAO |
Orgaos de Gestéo

ARTIGO 22.°
(Conducéo da Gestéo)

A condugdo da gestdo administrativa, patrimonial, financeira e de recursos
humanos compete ao Presidente do Tribunal, em articulagio com o
Secretario Administrativo, no ambito das respectivas competéncias e tendo
em conta o plano de actividades aprovado pelo Plenario.

ARTIGO 23.°
(Juiz Presidente do Tribunal)

1. O Juiz Presidente representa e dirige o Tribunal, gere os meios que lhe séo
disponibilizados e orienta superiormente os servicos de apoio judicial,
administrativo e de apoio técnico aos Juizes Desembargadores, sem prejuizo
da competéncia de substituicdo nos termos da lei.

2. Tem as competéncias legalmente fixadas na lei, designadamente no artigo
18.° da Lei n.° 1/16, de 10 de Fevereiro.

ARTIGO 24.°
(Secretario Administrativo)

1. O Secretario Administrativo dirige a secretaria administrativa e €
responsavel pela gestdo, utilizacdo, manutencao e conservacdo dos espacos
e equipamentos afectos ao Tribunal e aos servigcos do Ministério Publico.

2. Tem as competéncias legalmente fixadas na lei, designadamente no artigo
38.°n.%3e4dalLein.®1/16, de 10 de Fevereiro, e as que lhe forem delegadas
ou subdelegadas pelo Juiz Presidente.
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3. Pode delegar ou subdelegar as competéncias de gestdo, relativamente a
gestdo dos recursos humanos e a gestdo do patriménio, sem prejuizo de
avocacao.

4. O Secretario Administrativo, ainda que no exercicio de competéncias
préprias, actua sob a orientacdo genérica do Juiz Presidente do Tribunal.

SUBSECCAO Il
(Principios da Gestao)

ARTIGO 25.°
(Principio da Planificacdo)

1. Para cada ano judicial deve ser elaborado um Programa Anual de
Actividades do Tribunal (PAAT), onde é também feita a planificacdo dos
objectivos estratégicos e processuais e das respectivas metas.

2. O Programa Anual de Actividades do Tribunal constitui um dos
instrumentos de escrutinio do bom funcionamento do tribunal, nas suas
diversas vertentes e, por isso, na sua elaboracéo intervém, colaborando, todos
0s Juizes Desembargadores e Funcionarios Judiciais, promovendo a recolha
e registo de toda a informacéo que permita ndo s6 uma melhor definicdo de
prioridades de ac¢do, como da respectiva aplicacéo.

3. A recolha e o registo de informacéo que permita uma melhor definicdo
das prioridades de acgéo, bem como a respectiva aplicacdo e monitorizacao,
compete ao juiz presidente, com 0 apoio dos respectivos servicos e, sempre
que necessario, dos servigos das diversas unidades da secretaria.

4. Toda a informacéo recebida devera ser comunicada aos magistrados a que
disser respeito, podendo estes prestar informacdo adicional e corrigir
imperfeicdes.

5. A execucdo do planeado, para que se alcancem as metas definidas, é
conseguida mediante a colaboracéo dos juizes e dos oficiais de justica afetos
aos servicos judiciais.

6. Para além do acompanhamento exercido nos termos legalmente previstos,
juizes e funcionarios podem criar 0S Seus proprios mecanismos de
acompanhamento da execucdo do plano e objetivos, nomeadamente
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elaborando relatérios sobre o0s niveis de execucdo atingidos e 0s
constrangimentos ou problemas constatados.

7. Para a execucdo do plano anual de gestdo e o cumprimento das metas
definidas, devem colaborar todos os Juizes Desembargadores e 0s
Funcionarios Judiciais, cumprindo cada um de forma diligente, zelosa e
responsavel as suas obrigacoes.

ARTIGO 26.°
(Principio da Monitorizagéo)

1. A monitorizacdo do desempenho das Camaras do Tribunal e Servigos de
Apoio aos Magistrados, a exercer pelos Orgdos de gestdo, através da
comparacéo dos resultados obtidos com os objectivos previamente fixados,
deve assumir-se como uma actividade regular dos Juizes Desembargadores
e Funcionérios Judiciais, sendo um instrumento essencial de avaliacdo dos
resultados e da qualidade do servico de justica prestado ao cidadao.

2. Os relatorios de gestéo reflectirdo o nivel do cumprimento dos objectivos,
especificando as melhorias constatadas, os desvios, 0s constrangimentos e,
sendo necessario, a reprogramacdo das metas e a enunciacdo das medidas
gestionarias de recuperacéo.

3. Para além da monitorizacdo exercida pelos 6rgdos de gestdo, os Juizes
Desembargadores e 0s Funcionarios Judiciais poderdo criar 0s seus proprios
mecanismos de acompanhamento da execucdo dos objectivos,
nomeadamente atraveés da elaboracéo de relatérios periddicos sobre 0s niveis
de execucdo atingidos e os constrangimentos ou problemas detectados.

4. Devem ser imediatamente reportados quaisquer factos que obstem ao bom
funcionamento e desempenho dos servicos.

ARTIGO 27.°
(Principio da Cooperacao e Motivacéo)

A gestdo do Tribunal privilegia o didlogo com os Magistrados, funcionéarios
e 6rgdos de gestdo e a unido de esforgos em prol do objectivo comum, que é
prestacdo de um servico de justica de qualidade e de exceléncia ao cidadao,
bem como a promocéo e valorizacdo do trabalho em equipa, do espirito de
solidariedade no exercicio das fungées, do reconhecimento da proactividade,
da permanente motivacdo dos intervenientes e da premiacdo do mérito, do
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empenho e da voluntariedade, com absoluto respeito pela independéncia dos
Magistrados e pelos principios estruturantes do Estado de direito.

ARTIGO 28.°
(Principio do Uso Racional dos Meios)

1. Os recursos administrativos, patrimoniais, financeiros e humanos a
disposicdo do Tribunal devem ser usados de forma inteligente e cuidada,
obedecendo a métodos eficientes de economia e eficazes para a satisfacdo
das necessidades existentes, gozando as necessidades institucionais de
prioridade sobre as do pessoal.

2. O Tribunal deve adotar as medidas que forem necessarias para ultrapassar
as dificuldades decorrentes quer da falta de recursos humanos quer do
desajustamento dos recursos existentes ao volume de servico, por forma a
encurtar o tempo de resposta.

3. O Tribunal deve orientar a sua actuacdo no sentido de que os prazos
processuais sejam cumpridos, tendo em vista a efectiva tutela jurisdicional
dos direitos, com uma decisao que resolva o litigio em tempo util.

4. A programacao do servico pelos Juizes Desembargadores e a agilizacao
das comunicagdes com os intervenientes deve obstar a adiamentos e evitar
reagendamentos de diligéncias, devendo estes assumir caracter prioritario
relativamente ao demais servico a agendar.

SECCAOQ Il
Eleicao

SUBSECCAO |
Eleicdo do Presidente e Vice-Presidente

ARTIGO 29.°
(Capacidade Eleitoral Activa e Passiva)

1. Podem concorrer ao cargo de Presidente ou de Vice-Presidente do
Tribunal da Relacdo de Benguela, todos os Juizes Desembargadores em
efectividade de funcgoes.

2. Podem eleger o Presidente e o Vice-Presidente do Tribunal da Relacéo de
Benguela, todos os Juizes Desembargadores em efectividade de funces.
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3. Nao pode concorrer, nem ser eleito, o Juiz Desembargador que se encontre
numa das situacoes:

a) Comissao de Servico;
b) Suspensdo em sede de processo disciplinar;

c) Condicéo de Jubilado.

ARTIGO 30.°
(Comissao Eleitoral e Abertura do Processo Eleitoral)

1. Para a eleicdo do Presidente e do Vice-Presidente do Tribunal, deve ser
nomeada uma Comissdo Eleitoral, com a seguinte composi¢do: um Juiz
Desembargador, como presidente; o Secretario Administrativo, como
adjunto e um Escrivéo de Direito, como secretario.

2. A comissdo eleitoral € nomeada pelo Plenario e tem competéncia de
organizar todo o processo eleitoral até a comunicacéo do resultado final ao
Conselho Superior da Magistratura Judicial, para efeitos de tomada de posse
do Presidente e do Vice-Presidente eleitos.

3. Para o efeito, com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, o Presidente
convoca o Plenario para a nomeacgéo da comisséo eleitoral, cuja sesséo deve
ser realizada no ultimo dia do seu mandato.

4. Uma vez nomeada a Comissao Eleitoral, o Juiz Desembargador que a
preside anuncia na mesma sessao a abertura do processo eleitoral e o prazo
para a entrega das candidaturas.

ARTIGO 31.°
(Processo Eleitoral)

1. As candidaturas sdo apresentadas em forma de lista, sendo o primeiro
nome o candidato a Presidente e o0 segundo o candidato a Vice-Presidente e
devem ser entregues a Comissdo Eleitoral no prazo de 5 (cinco) dias, em
envelope fechado, a contar do dia seguinte depois da sessdo plenaria referida
no artigo anterior.

2. A Comissao Eleitoral identifica as listas de candidatura com as letras do
alfabeto, conforme a ordem de apresentacédo (A, B, C...).
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3. No dia seguinte apos o termino do prazo referido no n.° 1 deste artigo, a
Comisséo Eleitoral afixa em local de acesso comum e publica no web site do
Tribunal as candidaturas apresentadas e a lista dos Juizes Desembargadores
eleitores, seguindo-se um periodo de 5 dias para reflexdo.

4. Com a publicacdo das candidaturas e da lista dos Juizes Desembargadores
eleitores, o presidente da Comissdo Eleitoral designa data para a realizacéo
das eleicoes.

ARTIGO 32.°
(Votacdo e Apuramento dos Resultados)

1. A eleicdo tem lugar no primeiro dia apos o decurso dos 5 (cinco) dias de
reflexdo e é feita por sufragio universal, directo e secreto.

2. No dia da eleicéo, deve ser contabilizado o nimero de votos, previamente
depositados numa urna preparada para o efeito, com o nimero de eleitores e
de seguida é feito o0 apuramento.

3. O apuramento é feito com a retirada de cada voto da caixa e a sua
apresentacao a todos os presentes na sessdo plenéaria de eleicéo e o registo do
mesmo em um quadro, conforme seja de uma ou de outra lista.

4. Considera-se vencedora a lista que obter 0 maior nimero de votos.

5. De tudo sera lavra acta que, depois de lida e achada conforme, sera
assinada pelo presidente e pelo secretario da Comissao Eleitoral.

ARTIGO 33.°
(Reclamacoes)

Qualquer reclamacdo deve ser apresentada na sessdo plenaria de eleicéo e
decidida pela Comissdo Eleitoral no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas.

ARTIGO 34.°
(Comunicacao do Resultado Eleitoral ao Conselho Superior da
Magistratura Judicial)

Apdbs o anuncio do resultado das elei¢cdes, a Comissao Eleitoral tem o prazo
de 5 (cinco) dias para comunicar ao Conselho Superior da Magistratura
Judicial a lista vencedora, para efeitos de tomada de posse, instruindo a sua
comunicagdo com a acta do pleito eleitoral.
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ARTIGO 35.°
(Presidéncia do Tribunal no Periodo de Transicéo)

1. No decurso do processo eleitoral e enquanto o Presidente e Vice-
Presidente do Tribunal eleitos ndo tomarem posse, o Presidente e 0 Vice-
Presidente cessantes mantém-se em funcgbes, para a gestdo corrente do
Tribunal.

2. Se o periodo de transicdo coincidir com o momento da elaboracdo e
aprovacdo do orcamento anual ou do programa anual de actividades do
Tribunal, excepcionalmente compete ao Presidente cessante preparar,
coadjuvado pelo Secretario Administrativo e submeter a aprovacdo do
Plenério, a proposta de orgcamento anual, bem como o programa anual de
actividades.

3. No caso referido no n.° 2 do presente artigo, a sessdo plenaria para a
aprovacdo do orcamento anual ou do programa anual de actividades é
presidida pelo Presidente cessante.

SUBSECCAO Il
Eleicdo dos Presidentes das Camaras

ARTIGO 36.°
(Capacidade Eleitoral Activa e Passiva)

Podem eleger e ser eleitos ao cargo de Presidente das Camaras, todos 0s
Juizes Desembargadores em efectividade de funcdes na respectiva Camara,
ficando, assim, de fora os que se encontrem numa das condicdes referidas no
n.° 3 do artigo 29.°.

ARTIGO 37.°
(Inicio do Processo Eleitoral)

1. Com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do fim do mandato, o
Presidente cessante da Camara convoca 0 colectivo de Juizes
Desembargadores pertencentes a mesma para uma reunido, cujo objectivo €
indicar os membros da Comisséo Eleitoral e definir a data para a realizagéo
das eleicdes, que preferencialmente serd num dos Gltimos 5 (cinco) dias do
mandato.
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2. Se 0 Presidente cessante da Camara ndo convocar o colectivo de Juizes
Desembargadores nos termos referidos no nimero anterior, a convocagdo
pode ser feita no dia seguinte por um terco dos Juizes Desembargadores em
efectividade de funcdes na Camara.

3. A reunido convocada nos termos do ndmero anterior, é presidida pela
Presidente do Tribunal, em caso de recusa do Presidente da Camara cessante.

4. Excepcionalmente, para a eleicdo dos primeiros Presidentes das Camaras,
compete ao Presidente do Tribunal convocar a reunido referida no nimero
anterior.

ARTIGO 38.°
(Comisséo Eleitoral)

A Comissdo Eleitoral € constituida por um Juiz Desembargador colocado
numa Camara diferente, na qualidade de coordenador e um Escrivéo de
Direito para desempenhar a funcéo de secretario.

ARTIGO 39.°
(Processo Eleitoral)

1. Constituida a Comissdo Eleitoral, o candidatos devem entregar a esta
Comisséo as candidaturas, em envelope fechado, no prazo de 5 (cinco) dias,
a contar da data da realizacéo da reunido referida no artigo 22.°.

2. A Comissdo Eleitoral identifica as candidaturas com as letras do alfabeto,
conforme a ordem de apresentacdo (A, B, C...), sendo apresentadas mais de
uma.

3. Recebidas e validadas as candidaturas, imediatamente a Comisséao
Eleitoral afixa em local de acesso comum da Camara as candidaturas
apresentadas e a lista dos Juizes Desembargadores eleitores, bem como as
notifica a todos os Juizes Desembargadores da Camara em efectividade de
funcbes pessoalmente e por correio electronico profissional, oportunamente
indicados para esse efeito.

4. A eleigdo é feita por escrutinio directo e secreto, com o depoésito dos votos
numa urna apropriada, seguindo-se o0 seu apuramento e anuncio do Juiz
Desembargador eleito Presidente da Camara, que ¢ feito de viva voz pelo
coordenador da Comisséo Eleitoral apds o apuramento.
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5. Considera-se eleito o Juiz Desembargador que tiver a maioria dos votos e,
em caso de empate, considera-se eleito o Juiz Desembargador mais antigo
na categoria.

6. As reclamac0es sdo apresentadas apds o anincio do Juiz Desembargador
eleito Presidente da Camara e decididas no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas.

7. De tudo € lavrada acta, que, depois de lida pelo secretario da Comissédo
Eleitoral e achada conforme por todos os presentes, é assinada pelo
coordenador e pelo secretario e imediatamente remetida ao Presidente do
Tribunal para efeitos de posse.

ARTIGO 40.°
(Presidéncia da Camara no Periodo de Transi¢éo)

No decurso do processo eleitoral e enquanto o Presidente da Camara eleito
ndo tomar posse, o Presidente cessante mantém-se em funcgoes.

SECCAO IV
Vacatura

ARTIGO 41.°
(Vacatura da Presidéncia do Tribunal)

1. Em caso de vaga da Presidéncia do Tribunal, por rendncia, incapacidade
permanente para o exercicio da fungdo, promocao, transferéncia, jubilacéo,
demissdo ou morte, esta € exercida interinamente pelo Vice-Presidente até
terminar o mandato e realizar-se nova eleicdo, tendo plenos poderes nos
termos do artigo 18.° da Lei Orgénica dos Tribunais da Relagéo.

2. Ocorrendo a situacéo referida no nimero anterior, para a substituicdo do
Vice-Presidente aplica-se o disposto no artigo seguinte.

3. Nos casos em que o Vice-Presidente recuse ou renuncie exercer
interinamente a Presidéncia, considera-se terminado o mandato e, em
consequéncia, serdo realizadas elei¢cdes antecipadas, devendo para o efeito
convocar o Plenéario e presidir a respectiva sessdo nos termos do artigo 30.°.

ARTIGO 42.°
(Vacatura da Vice-Presidéncia do Tribunal)
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1. Em caso de vaga da Vice-Presidéncia do Tribunal, por rendncia,
incapacidade permanente para o0 exercicio da funcdo, promocéo,
transferéncia, jubilacdo, demissdo ou morte, esta é exercida interinamente
pelo Presidente de uma das Camaras que ha mais tempo exerca funcdes no
Tribunal até terminar 0 mandato e realizar-se nova elei¢do, tendo plenos
poderes nos termos do artigo 20.° da Lei Orgénica dos Tribunais da Relacéo.

2. O Presidente da Camara que exerce func¢des nos termos do n.° 1 ndo fica
prejudicado de concorrer a eleigcdo seguinte.

ARTIGO 43.°
(Vacatura da Presidéncia das Camaras)

1. Em caso de vaga da Presidéncia das Camaras, por renincia, incapacidade
permanente para o exercicio da funcéo, promocéo, transferéncia, jubilacéo,
demissdo ou morte, esta € exercida interinamente pelo Juiz Desembargador
mais antigo na Camara até terminar o mandato e realizar-se nova eleicdo,
tendo plenos poderes para o efeito.

2. O Presidente da Camara que exerce fungGes nos termos do n.° 1, ndo fica
prejudicado de concorrer a eleicdo seguinte.

SECCAO YV
Competéncias do Presidente do Tribunal

SUBSECCAO |
Representacao do Tribunal

ARTIGO 44.°
(Modo de Representacéo)

1. Compete ao Presidente representar o Tribunal nas relagbes com outras
instituicbes publicas e privadas, nacionais ou internacionais, assim como
com os demais poderes do Estado relativamente as questes que tém a ver
com a gestdo administrativa, financeira, patrimonial e de recursos humanos
do Tribunal.

2. Sem prejuizo do disposto na alinea a) do artigo 20.° da Lei Organica dos
Tribunais da Relacdo, o Presidente pode delegar a qualquer Juiz
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Desembargador a competéncia de representacdo do Tribunal, sempre que as
circunstancias assim o exigirem.

SUBSECCAO Il
Presidéncia das Conferéncias nas Camaras

ARTIGO 45.°
(Modo de Efectivacéo)

Competente ao Presidente do Tribunal presidir as conferéncias nas Camaras,
sempre que entenda necessario e sem direito a voto, devendo para o efeito
comunicar ao Presidente da Camara por escrito e com a antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas a sua deciséo.

SUBSECCAO Il
Designacao de Juizes Desembargadores para Intervir nas Conferéncias
e Julgamentos nas Camaras em Substituicao

ARTIGO 46.°
(Juiz Desembargador Substituto)

Considera-se substituto o Juiz Desembargador de uma Camara ou Seccao
designado pelo Presidente do Tribunal para intervir nas Conferéncias ou
Julgamentos de uma Camara ou Secc¢do diferente daquela em que estd
colocado.

ARTIGO 47.°
(Circunstancias em que Ocorre a Substituicéo)

Né&o tendo a Camara ou Seccdo Juizes suficientes para constituir o Colectivo
e realizar as Conferéncias ou os Julgamentos, por incapacidade temporéaria
Ou por auséncia por outro motivo de um Juiz Desembargador, ocorre a
substituicdo.

ARTIGO 48.°
(Ordem de Substituicéo)

1. Havendo duas ou mais Secc¢des na Camara, a substituicdo é feita de forma
rotativa, no sentido de os Juizes Desembargadores da Seccdo precedente
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substituirem os da Secc¢édo seguinte, sucessivamente, até chegar-se a Seccéo
de partida.

2. Nao havendo Secgdes, a substituicdo e feita entre Camaras.

3. Na substituicdo entre Camaras, os Juizes Desembargadores da Camara
Criminal sdo substituidos pelos Juizes Desembargadores da Camara da
Familia, Sucessfes e Menores e vice-versa; enquanto os da Camara do Civel,
Administrativo, Fiscal e Aduaneiro sdo substituidos pelos Juizes
Desembargadores da Camara do Trabalho e vice-versa.

4. Ndo sendo possivel a substituicdo nos termos do ndmero anterior, pelo
facto de algumas Camaras terem menos de trés Juizes Desembargadores, a
substituicdo pode ser feita entre Camaras indiscriminadamente.

5. A substituicdo referida nos numeros anteriores é feita de forma rotativa
entre os Juizes da Seccdo ou Camara de origem.

6. Os Presidentes das Camaras, pelas actividades inerentes as funcbes que
desempenham, ndo podem exercer funcdes em substituicdo dos Juizes
Desembargadores de outras Camaras.

ARTIGO 49.°
(Duracéo da Substituicéo)

1. A substituicdo permanece enquanto persistir a causa que impossibilita o
Juiz Desembargador de exercer as suas func¢des, mas ndao pode prolongar-se
por mais de trinta dias, findos os quais devera ser indicado outro substituto.

2. Tornando-se definitiva a impossibilidade, o Presidente do Tribunal devera
submeter ao Plenario a proposta de alteracdo do Quadro de Juizes.

ARTIGO 50.°
(Designacéo de Juiz Desembargador Substituto)

A designacdo de Juiz Desembargador substituto é feita por meio de
despacho, que é comunicado ao Juiz Desembargador visado, ao Presidente
da Camara de origem e ao Presidente da Camara de destino.

SUBSECCAO IV
Organizacéo de Turnos
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ARTIGO 51.°
(Modalidades de Turnos dos Juizes Desembargadores)

Os turnos dos Juizes Desembargadores sdo 0s seguintes: turnos de
distribuicdo e turnos de férias judiciais.

ARTIGO 52.°
(Turnos de Distribuicéo)

1. Os turnos de distribuicdo para vigorar durante o Ano Judicial devem ser
elaborados até 60 (sessenta) dias antes do inicio do periodo a que se refere.

2. Na elaboracdo dos turnos devem ser ouvidos todos os Juizes
Desembargadores, por ordem de antiguidade na categoria e deve ter-se em
conta 0 mapa de férias.

3. Uma vez elaborados, os turnos de distribui¢cdo sdo comunicados a todos
0s Juizes Desembargadores, pessoalmente e por correio electronico, para 0s
enderecos oportunamente indicados para esse efeito, sem prejuizo da sua
publicacdo na pagina web do Tribunal e da sua afixacdo na Secretaria
Judicial da respectiva tabela.

4. A Secretaria Judicial deve contactar o Juiz Desembargador escalado para
0 turno, no altimo dia atil imediatamente anterior ao do turno.

5. Pelas actividades inerentes as fungdes que desempenham, o Presidente, 0
Vice-Presidente e os Presidentes das Camaras podem néo integrar os turnos
de distribuicéo.

ARTIGO 53.°
(Turnos de Férias Judicialis)

1. De forma a assegurar o servico urgente nas féerias judiciais, organizam-se
turnos para cada uma das Camaras do Tribunal.

2. Os turnos para vigor durante as férias judiciais devem ser elaborados até
60 (sessenta) dias antes do inicio do periodo a que se refere.

3. Na elaboracédo dos turnos de férias judiciais devem ser ouvidos todos 0s
Juizes Desembargadores, por ordem de antiguidade na categoria e deve ter-
se em conta 0 mapa de férias.
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4. Na tabela dos turnos deve conter a indicacdo do Juiz Desembargador que
assegura a realizacdo do servico, cabendo ao Secretario Judicial, com
antecedéncia de 5 (cinco) dias, indicar os funcionarios respectivos.

5. A Secretaria Judicial deve contactar os Juizes Desembargadores e 0s
funcionarios escalados para o turno, no ultimo dia atil imediatamente
anterior ao do turno.

6. Pelas actividades inerentes as funcdes que desempenham, o Presidente e
0 Vice-Presidente ndo integram os turnos de férias judiciais.

SuU BSECQAO V
Posse dos Presidentes das Camaras

ARTIGO 54.°
(Quando ¢é Conferida a Posse)

A posse dos Presidentes das Camaras deve ocorrer, em regra, as sextas-
feiras, no periodo da tarde, em hora a designar pelo Presidente.

ARTIGO 55.°
(Local da Posse)

A tomada de posse dos Presidentes das Camaras realiza-se no atrio principal.

ARTIGO 56.°
(Ceriménia da Posse)

1. Depois da introducéo feita pelo mestre de cerimonia, segue-se o juramento
dos empossados, que é prestado nos seguintes termos:

“Eu (nome completo), juro por minha honra ser fiel a Patria
Angolana, cooperar na realizacdo dos fins superiores do Estado,
defender os principios fundamentais da ordem estabelecida na
Constituicao, respeitar as leis e dedicar ao servico publico todo o meu
zelo, inteligéncia e aptiddo”.

2. Feito o juramento, procede-se a assinatura do termo de posse no livro
correspondente, primeiro pelos empossados e de seguida pelo Presidente do
Tribunal.
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3. Por dltimo, como formalidade obrigatoria, segue-se o discurso do
Presidente do Tribunal.

SUBSECCAOQ VI
Posse dos Funcionarios do Tribunal

ARTIGO 57.°
(Regras Aplicaveis)

A tomada de posse dos funcionarios do Tribunal aplicam-se as mesmas
regras da tomada de posse dos Presidentes das Camaras.

SECCAO VI
Plenario

ARTIGO 58.°
(Modalidades de Sesséao Plenaria)

1. O Plenério funciona por meio de sessdes ordinarias ou extraordinarias.

2. As sessOes ordinarias sdo realizadas quatro vezes ao ano, necessariamente
em Maio, Setembro, Dezembro e Marco.

3. As sessOes ordinarias realizam-se na primeira semana dos meses
indicados.

4. As sessdes extraordinarias sao realizadas sempre que houver necessidade.

ARTIGO 59.°
(Convocatoria das Sessdes Plenarias)

1. As sessdes ordinarias sdo convocadas pelo Presidente do Tribunal ou por
quem o substitui, com a antecedéncia minima de 15 (quinze) dias de
calendario.

2. As sessdes extraordinarios sdo convocados pelo Presidente do Tribunal,
por sua iniciativa ou a requerimento fundamentado de pelo menos cinco
Juizes Desembargadores, sempre que o Presidente se recuse convocar 0
Plenario ap6s ter sido interpelado para o efeito por qualquer Juiz
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Desembargador, com a antecedéncia minima de 2 (dois) dias, tendo em conta
a necessidade ou a urgéncia do assunto.

3. A convocatoria é feita em papel timbrado e obrigatoriamente deve conter
0s seguintes elementos:

a) Data, hora e local da sessao;
b) Ordem de trabalhos;
c) Assinatura do Presidente ou de quem o substitui.

4. A convocatodria deve vir acompanhada de todos os documentos que servem
de suporta a ordem de trabalhos.

5. A convocatoria € entregue a cada um dos Juizes Desembargadores,
pessoalmente e por meio de correio electronico, para 0s enderecos
oportunamente indicados para esse efeito, sem prejuizo da sua publicacdo na
pagina web do Tribunal.

6. Sempre que o Sub-Procurador Geral da Republica Titular fizer parte da
sessdo plenaria, o que se verifica quando estd em causa a aprovacdo do
orcamento anual do Tribunal, deve ser convocado nos mesmos termos.

ARTIGO 60.°
(Funcionamento do Plenério)

1. A sessdo plenaria é presidida pelo Presidente do Tribunal ou por quem o
substitui.

2. O Plenério s6 pode funcionar com a presenca da maioria dos Juizes
Desembargadores em efectividade de funcdes, incluindo o Presidente ou
guem o substitui.

3. A presenca a que se refere o numero anterior deve ser fisica, mas, em
situacdes devidamente justificadas, pode ser virtual.

4. Se 30 minutos depois da hora marcada para a realizacédo da sesséo plenaria,
nédo existir quorum suficiente, a mesma deve ser realizada nos 10 (dez) dias
seguintes, devendo o Plenario ser convocado com a antecedéncia minima de
5 (cinco) dias.
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5. As questdes previas sdo logo resolvidas e o proponente tem direito de
consignar em acta protesto contra a decisao.

ARTIGO 61.°
(Decisdes do Plenario)

1. As decisBes do Plenario sdo sempre tomadas por maioria dos membros
presentes, mas, havendo empate, o Presidente ou que o substitui tem voto de
qualidade.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, 0 voto de qualidade do
Presidente ou de quem o substitui s6 poder ser invocado em caso de empate
na votacéo, valendo, neste caso, dois votos.

3. As decisdes do Plenario ttm a forma de resolucdo e devem ser
regularmente notificadas a todos os membros.

ARTIGO 62.°
(Actas das Sessdes do Plenario)

1. As actas das sessdes do Plenario devem ser elaboradas e corrigidas no final
de cada sesséo.

2. Para além da assinatura de quem presidiu e secretariou a sessdo plenaria,
todas as folhas da acta devem ser rubricadas por todos 0os membros presentes,
inclusive pelos que participaram virtualmente, que poderéo fazé-lo tdo logo
seja possivel.

SECCAO VII
Camaras

ARTIGO 63.°
(Competéncias dos Presidentes das Camaras)

Compete aos Presidentes das Camaras:
a) Dirigir e fiscalizar o funcionamento da Camara;

b) Presidir e manter a regularidade e disciplina das conferéncias,
mas sem direito a voto, salvo quando fizer parte do colectivo como relator
ou adjunto;
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c) Convocar e presidir as reunides da Camara;

d) Solicitar ao Presidente do Tribunal a indicagcdo de Juiz
Desembargador Substituto, sempre que ndo seja possivel constituir o
colectivo para as conferéncias ou julgamentos;

e) Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei.

ARTIGO 64.°
(Substituicdo dos Presidentes das Camaras)

Nas auséncias e impedimentos dos Presidentes das Camaras sdo 0S mesmos
substituidos pelos Juizes Desembargadores mais antigos na categoria dentro
de cada Camara.

ARTIGO 65.°
(Julgamento nas Camaras)

1. O julgamento nas Camaras é efectuado nos termos do artigo 25.° da Lei
Organica dos Tribunais da Relagéo.

2. Havendo voto de vencido, o acorddo votado por maioria € assinado pelos
Juizes Desembargadores que constituem o Colectivo, devendo o vencido
assinar por ultimo e fazer mencéo da qualidade em que assina.

3. O voto de vencido é feito por escrito e assinado pelo respectivo Juiz
Desembargador, devendo ser entregue na Secretaria Judicial no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data da realizacdo da conferéncia ou julgamento.

SECCAO VIII
Secretaria Judicial

ARTIGO 66.°
(Organizacéao)

1. O Tribunal da Relagéo de Benguela esta dotado de uma Secretaria Judicial,
dirigida pelo Secretario Judicial, que assegura a organizagéo e a tramitacdo
dos processos judiciais e demais expediente com eles relacionados,
prestando todo o apoio necessario a actividade jurisdicional do Plenario e
das Camaras.
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2. A Secretaria Judicial é composta por Unidades de Apoio Processual e
Gabinete do Cidadao.

ARTIGO 67.°
(Dependéncia Funcional e Hierarquica)

Os Funcionarios Judiciais dependem administrativamente do Secretario
Administrativo e funcionalmente do Secretario Judicial.

ARTIGO 68.°
(Distribuicéao do Pessoal)

1. Os Funcionérios Judiciais sdo distribuidos pelas diversas unidades da
Secretaria Judicial pelo Juiz Presidente, apds audi¢do dos mesmaos.

2. A recolocacdo de qualquer funcionario € concertada entre o Juiz
Presidente e o Secretario Judicial, sendo precedida de audi¢do do funcionario
visado e, quando esteja afecto a uma Unidade Processual, do respectivo Juiz
Desembargador.

ARTIGO 69.°
(Fiéis Depositarios)

1. Os Escrivaes de Direito Coordenadores das Unidades de Apoio Processual
sdo fiéis depositarios dos processos e objectos que a eles digam respeito.

2. Os Escrivaes de Direito referidos no nimero anterior devem conferir o
inventario no inicio de funcgdes.

ARTIGO 70.°
(Horério da Secretaria Judicial)

A Secretaria Judicial funciona, nos dias Uteis, das 8 horas as 12 horas e 30
minutos e das 14 horas e 30 minutos as 17 horas e 30 minutos, com excepcao
da sexta-feira em que a saida acontece 30 minutos mais cedo.

ARTIGO 71.°
(Entrada na Secretaria)

1. A entrada na secretaria € vedada a pessoas estranhas aos servicos.
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2. Mediante autorizacdo do funcionério responsavel pela Unidade de Apoio
Processual, € permitida a entrada a quem, em razdo do seu especial interesse
nos actos ou processos, a ela deva ter acesso

ARTIGO 72.°
(Recepcéao de Papéis e Prestacao de Informacdes)

A Secretaria Judicial assegura a recepcdo de papeis, pecas processuais,
documentos e requerimentos destinados a processos e presta informacoes de
caracter geral ou de caracter processual, em razdo do especial interesse nos
actos ou processos, observadas as limitacdes previstas na lei para a
publicidade do processo e segredo de justica.

ARTIGO 73.°
(Registo de Entradas)

1. O registo de entrada de qualquer documento fixa a data da sua entrada nos
Servicos.

2. Sempre que os interessados o solicitarem, quando a entrega for efectuada
em suporte fisico, é passado recibo no duplicado do papel apresentado e, no
caso de dendncia, certificado do registo, nos termos da lei do processo.

ARTIGO 74.°
Registos dos Servicos

1. Na Secretaria Judicial os registos indispensaveis ao servigo séo efectuados
nos livros respectivos.

2. Entre outros que as necessidades de servigo venham a impor, terdo registo
proprio:

a) Acordéaos;
b) A confianca de processos;
c) A entrada e levantamento de objectos apreendidos.

ARTIGO 75.°
Requisicéo de Certiddes

1. Sem prejuizo da observancia das disposicoes legais aplicaveis, as copias,
certiddes e outros actos avulsos requeridos por quem tenha legitimidade sdo
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preferencialmente emitidas e entregues no proprio dia em que Sao
solicitadas.

2. Quando se destinem a instruir processos pendentes no Tribunal, sdo
sempre emitidas e enviadas para o processo de destino, preferencialmente no
prazo de dois dias Uteis.

ARTIGO 76.°
(Notificacdes e Esclarecimentos)

1. Emtodas as notificagOes a emitir pela Secretaria Judicial devem ser usados
termos e estruturas gramaticais simples e compreensiveis, sem prejuizo do
rigor técnico, a fim de garantir a todos os utentes da Justica a compreenséo
do alcance e significado do acto judicial comunicado.

2. Os esclarecimentos orais prestados pelo Gabinete do Cidaddo devem ser
efectuados com observancia dos principios do respeito e da urbanidade e de
forma a permitir a compreensao das actuacdes judiciais por todos os utentes
do Tribunal.

3. Os utentes do Tribunal devem ser informados sobre o atraso ou a
suspensdo de qualquer acto processual para que foram regularmente
convocados.

SECCAO IX
Gabinete do Cidadao

ARTIGO 77.°
(Local de Funcionamento)

O balcéo do Gabinete do Cidadao funciona no atrio principal.

ARTIGO 78.°
(Funcionamento)

1. O Gabinete do Cidadao presta apoio aos utentes nas suas relacdes com o
Tribunal, dando todas as informagfes solicitadas, presencialmente, por
telefone, fax ou correio electrénico e serve de ligacdo entre os utentes e as
Unidades de Apoio Processual, para qualquer esclarecimento sobre
processos pendentes ou findos, bem como o0s encaminha ao
gabinete/secretaria/local a que tenham de se deslocar.
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2. No apoio aos advogados e advogados estagiarios, 0 Gabinete do Cidadéo
presta igualmente todas as informacdes solicitadas e facilita o acesso destes
a Sala para Advogados, onde Ihes sera dado todo o atendimento, bem como
0s encaminha ao gabinete/secretaria/local a que tenham de se deslocar.

SECCAO X
Secretaria Administrativa

ARTIGO 79.°
(Composicéo e Funcéo)

1. A Secretaria Administrativa € dirigida por um Secretario Administrativo,
sob a coordenacdo do Presidente do Tribunal e apoia na gestdo
administrativa, financeira e material e na gestdo de recursos humanos, com
excepcao dos Magistrados.

2. O Secretario Administrativo é coadjuvado por dois funcionarios, sendo
um responsavel pela gestdo dos recursos humanos e outro responsavel pela
gestdo do patriménio, sem prejuizo de, em caso de necessidade, serem
indicados outros funcionarios para o coadjuvar.

3. Os coadjuvantes do Secretario Administrativo exercem fungdes em tempo
integral e em regime de exclusividade.

ARTIGO 80.°
(Gestédo do Economato e Entrega de Material)

1. O economato é directamente gerido pelo Secretario Administrativo ou por
quem o substitui.

2. Os pedidos de material sdo efectuados ao Secretario Administrativo,
mediante requisicdo oficial.

3. As entregas do material séo efectuadas no economato todas as quartas
feiras, excepto as que coincidem com dias de feriados, que serdo efectuadas
no primeiro dia atil seguinte.

4. Em caso de indicagdo de urgéncia a entrega sera efectuada de imediato.

ARTIGO 81.°
(Competéncias do Responsavel pela Gestdo dos Recursos Humanos)
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Compete ao responsavel pela gestdo dos Recursos Humanos, sob orientacdo
do Secretario Administrativo:

a) Relativamente aos Juizes Desembargadores, elaborar 0s
despachos de inicio de funcbes, emitir declaracBes de servico, preparar 0s
livros de tomada de posse dos Presidentes das Camaras, organizar e submeter
para assinatura a folha de salario, organizar e actualizar os processos
individuais, emitir titulos de salario;

b) Organizar 0s processos e expedientes relativo ao provimento,
colocacdo, promocdo, transferéncias, nomeacdes, exoneracOes, férias e
demais situacOes laborais de todo o pessoal dos servigcos de apoio judicial,
administrativo e técnico do Tribunal;

c) Em caso de inquérito ou processo disciplinar, apoiar a instrugdo
e fornecer todas as informagdes que Ihe forem solicitadas relativas ao pessoal
do servicgo de apoio;

d) Acompanhar a avaliacdo do desempenho do pessoal relativo aos
servicos de apoio;

e) Criar e manter um servico de registo disciplinar de todos os
funcionarios judiciais;

f) Organizar os processos e folhas de salarios do pessoal dos
servicos de apoio;

g) Proceder o controlo da assiduidade e pontualidade, antiguidade,
ferias, falta e licencas;

h) Propor a colocacdo dos funcionarios judiciais nas areas
respetivas, conforme as habilidades e experiéncia, sempre que possivel,

1) Executar as orientacdes do Conselho Superior da Magistratura
Judicial (CSMJ) que dizem respeito a gestao de recursos humanos;

j) Elaborar as propostas de contrato do pessoal eventual dos Juizes
Desembargadores e do Tribunal;

k) Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei.

ARTIGO 82.°
(Controlo da Assiduidade)

1. E dever geral dos funcionarios, a comparéncia regular e continua ao
servico, para desempenho das suas funcdes, no horéario fixado por lei.

43



2. E obrigatério o registo da presenca ao servi¢o, por meio da assinatura
diaria do livro de ponto ou por outro meio adequado, sob pena de se haverem
por injustificadas as faltas correspondentes aos dias em que tal obrigacéo néo
seja cumprida, sem prejuizo pelo respeito do regime das faltas justificadas.

3. Estdo sujeitos ao registo diario da sua presenca todos os funcionarios
judiciais, excepto o Secretario Judicial, o Secretario Administrativo, o
Escrivdo de Direito Coordenador da Unidade de Apoio Processual, o
Responsavel pela Gestdo dos Recursos Humanos, o Responsavel pela Gestéo
do Patrimdnio e os Assessores.

4. As faltas podem ser justificadas de acordo com o regime legal aplicavel.

5. Depois de registada a entrada ao servi¢o, nenhum funcionario podera
ausentar-se do seu local de trabalho, sem autorizacdo do seu superior
hierarquico ou, na sua auséncia, do respetivo substituto legal e sem motivo
considerado justificado.

6. A auséncia do local de trabalho sem a autorizacdo referida no nimero
anterior equivale a falta injustificada.

7. E assegurado a todos os funcionarios o direito a informagao relativa a
respetiva assiduidade, abrangendo, designadamente, os periodos de auséncia
e as irregularidades do registo, bem como quanto as férias e faltas.

ARTIGO 83.°
(Competéncias do Responsavel pela Gestdo do Patrimonio)

Compete ao responsavel pela gestdo do Patrimonio, sob orientacdo do
Secretario Administrativo:

a) Elaborar os procedimentos necessarios a aquisicdo de bens e
servicos essenciais ao funcionamento do Tribunal;

b) Administrar os bens moveis e imoveis do Tribunal, promover e
fiscalizar o seu bom uso por todos os Magistrados, funcionarios judiciais,
técnicos de justica e utentes;

) Assegurar a aquisicdo e gestdo de bens de consumo necessarios
ao regular funcionamento do Tribunal e promover a sua correcta conservagao
e armazenamento;
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d) Distribuir pelos diferentes servicos e aos Juizes
Desembargadores o material solicitado, necessario ao desempenho das
respectivas fungbes e competéncias;

e) Elaborar e manter actualizado o inventario de bens do Tribunal,

f) Assegurar a gestdo e o bom funcionamento dos sistemas
informéaticos do Tribunal, bem como o0 apoio necessario a todos 0s
utilizadores;

g) Organizar e assegurar a gestéo da biblioteca do Tribunal;

h) Assegurar a gestdo, manutencao e reparagado das viaturas afectas
ao Tribunal, incluindo a sua inspeccdo e documentacdo, bem como a
coordenacdo dos motoristas ao servico do Tribunal e dos Juizes
Desembargadores;

i) Controlar todas as entradas e saidas de bens moveis do
patriménio do Tribunal;

j) Adquirir junto do Ministério das Financas os selos de isencao
das viaturas protocolares dos Juizes Desembargadores;

k) Dar a conhecer ao Secretario Administrativo a condi¢do do
economato e propor a aquisi¢cdo do material em falta;

I) Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei.

SECCAO XI
Gabinete de Apoio Técnico aos Juizes Desembargadores

ARTIGO 84.°
(Composicéo)

O Gabinete de Apoio Técnico aos Juizes Desembargadores € integrada por
assessores e consultores, que sdo contratados nos termos da Lei Organica
sobre a Organizacgdo e Funcionamento dos Tribunais da Jurisdicdo Comum.

ARTIGO 85.°
(Regime Aplicavel)

1. Os consultores séo contratados em regime de avenca ou por tarefa e, por
IS0, a sua actuacao é regulada pelo respectivo contrato e pelas normas legais
aplicaveis, sem prejuizo da aplicacdo do presente Regulamento.
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2. Os assessores sao contratados como funciondrios em regime de
exclusividade e, por isso, é-lhes aplicavel o regime dos funcionarios judiciais
e da funcdo publica e, com as devidas adaptacdes, o Estatuto dos Magistrados
Judiciais e do Ministério Publico, sem prejuizo da aplicacdo do presente
Regulamento.

3. Aos assessores sdo ainda especialmente aplicaveis as normas dos artigos
seguintes.

ARTIGO 86.°
(Competéncias)

Aos assessores dos Juizes Desembargador compete:

a) Providenciar a realizacdo dos sumarios da jurisprudéncia e
catalogar os Acordaos proferidos de acordo com a principal matéria
discutida;

b) Prestar assessoria em assuntos relativos ao exame da matéria
processual;

c) Efectuar estudos e pesquisas tendo em vista a verificacdo da
matéria controvertida do processo, fazendo levantamento de legislacéo,
jurisprudéncia e doutrina a respeito;

d) Subsidiar a elaboracdo de votos de vencido, despachos,
decisOes, pareceres e demais documentos a serem expedidos pelo Juiz
Desembargador em consonancia com a jurisprudéncia, legislacdo e doutrina
aplicavel a espécie de recurso;

e) Manter actualizados os registros sintéticos referentes a temas
juridicos de utilidade para o desempenho da funcao jurisdicional;

f) Acompanhar o cumprimento de prazos e a tramitagéo dos actos
praticados no gabinete do Juiz Desembargador;

g) Encaminhar a Unidade de Apoio Processual da respetiva
camara os votos de vencido disponibilizados pelo Juiz Desembargador para
a composicdo de Acdrddos a serem publicados, de acordo com os padrdes
estabelecidos pelo Tribunal,

h) Auxiliar na composicdo do Acorddo correspondente ao
processo em que o Juiz Desembargador actue como relator;
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1) Fazer o acompanhamento e a anélise sistematica da legislacdo
relacionada a sua area de actuacao;

J) Exercer outras actividades pertinentes ou que lhe forem
delegadas.

ARTIGO 87.°
(Deveres dos Assessores)

Além dos deveres comuns e dos deveres Magistrados e Funcionarios
previstos neste Regulamento, 0s assessores tém o0s seguintes deveres
especificos:

a) Guardar sigilo sobre todas as questdes que tenham
conhecimento no exercicio e por causa das suas funcoes;

b) Exercer as suas funcdes com diligéncia, zelo e dedicacao;

c) Participar em formacodes que elevem o seu grau de instrucdo e
em outras que melhorem o desempenho das suas funcoes.

ARTIGO 88.°
(Impedimentos, Suspeicdes e Incompatibilidades)

1. Com as necessarios adaptacdes, é aplicavel aos assessores o regime dos
impedimentos e suspei¢des dos Magistrados previsto no Cédigo de Processo
Civil.

2. Os assessores ndo podem exercer qualquer outra funcdo publica ou
actividade de natureza privada, por si ou por interposta pessoa, excepto

funcdes docentes e de investigacdo cientifica, desde que ndo implique
prejuizo para o servigo proprio da assessoria.

SECCAO XII
ComissOes Especializadas

ARTIGO 89.°
(Tipos de Comissdes Especializadas)

Para além dos 6rgdos e servicos previstos na Lei Organica dos Tribunais da
Relacéo e tendo em vista a realizacao de actividades especificas, o Tribunal
da Relacdo de Benguela dispde das seguintes comissdes especializadas:
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a) Comissao de Formacdo e Capacitacdo dos Juizes
Desembargadores e Funcionarios Judiciais;

b) Comissao de Protocolo, Cerimonial e Seguranca;

c) Comissdo de Controlo de Qualidade de Documentos e
Publicacéo.

ARTIGO 90.°
(Indicacéo dos Membros das Comissdes Especializadas)

Os membros das Comissdes Especializadas sdo indicados por despacho do
Presidente do Tribunal, no exercicio da competéncia prevista na alinea b) do
artigo 18.° da Lei Organica dos Tribunais da Relagéo.

ARTIGO 91.°
(Mandato dos Membros das Comissdes Especializadas)

1. O mandato dos membros das ComissOes Especializadas comecga com a sua
indicagéo e cessa com o fim do mandato do Presidente do Tribunal.

2. Apesar do disposto no numero anterior, havendo impedimento de um ou
de todos os membros ou, comprovadamente, a Comissao mostrar-se incapaz
de cumprir com a sua missdo, o Presidente do Tribunal pode sempre
substituir um dos membros ou indicar nova Comissao.

3. Por forga do disposto no n.° 1, os membros das Comissdes Especializadas
sdo indicados téo logo o Presidente do Tribunal tome posse.

ARTIGO 92.°
(Comissao de Formacéo e Capacitacdo dos Juizes Desembargadores e
Funcionarios Judiciais)

1. A Comisséo de Formacéo e Capacitacdo dos Juizes Desembargadores e
Funcionarios Judiciais é constituida por um Juiz Desembargador, que a
coordena, o Secretdrio Administrativo, o Secretario Judicial e um
Funcionério Judicial.

2. Compete a Comissdo de Formacdo e Capacitacdo propor, organizar e
realizar todas as formacdes e capacitacdo dos Juizes Desembargadores e
Funcionarios Judiciais, dentro e fora do Tribunal, bem como dentro e fora
do pais e prestar todo o apoio técnico e material em todas as acgoes
formativas.
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3. Para o efeito, esta Comissdo Especializada, apds ouvir todos 0s
Presidentes das Camaras e o Escrivdo de Direito Coordenador da Unidade
de Apoio Processual, deve remeter ao Presidente do Tribunal o Programa
Anual de Formacdo (PAF), para ser integrado no Programa Anual de
Actividades do Tribunal (PAAT), que € submetido & aprovacéao do Plenario,
nos termos do que vem previsto na alinea ) do artigo 18.° da Lei Organica
dos Tribunais da Relagéo.

ARTIGO 93.°
(Comisséo de Protocolo, Cerimonial e Seguranca)

1. A Comissdo de Protocolo, Cerimonial e Seguranca é constituida por um
Juiz Desembargador, que a coordena, o Secretario Administrativo, o agente
responsavel pela seguranca do Tribunal e um Funcionario Judicial.

2. Compete a Comisséo de Protocolo, Cerimonial e Seguranca:
a) Cuidar das relag6es publicas do Tribunal;
b) Orientar todas as actividades solenes, festivas e funebres;

c) Interagir com outras Entidades e prestar apoio necessario a
todos os Juizes Desembargadores e, em especial ao Presidente e Vice-
Presidente, nas relagbes com outras entidades e nas actividades externas;

d) Coordenar com os orgdos de Policia a colocacdo e
movimentacao dos efectivos destacados no Tribunal e dos escoltas dos Juizes
Desembargadores;

e) Acompanhar e fazer o asseguramento nas deslocacbes dos
Juizes Desembargadores na recepc¢éo de visitas e em todas as actividades a
serem realizadas pelo Tribunal;

f) Colaborar no controlo do acesso e da circulacdo de pessoas e
bens no interior do edificio do Tribunal e em todas as areas adjacentes,
inclusive nos estacionamentos.

ARTIGO 94.°
(Comisséo de Controlo de Qualidade de Documentos e Publicacdes)

1. A Comissdo de Controlo de Qualidade de Documentos e Publicacdes €
constituida por um Juiz Desembargador, que a coordena, o Secretario
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Judicial, um perito em lingua portuguesa, um técnico de informatica e
Funcionarios Judiciais conforme o nimero de Camaras.

2. O perito em lingua portuguesa é contratado como consultor, nos termos
dos n.% 2 e 3 do artigo 40.° da Lei Organica dos Tribunais da Relacao.

3. Compete a Comissdo de Controlo de Qualidade de Documentos e
Publicagdes:

a) Aferir a qualidade estética, linguistica e formal de toda a
informac&o escrita e verbal produzida pelo Tribunal,

b) Tratar da uniformizacdo de procedimentos da informacao,
garantindo a qualidade dos documentos a serem publicados;

c) Revisar os acérdaos e todo o conteudo a ser colocado no web
site do Tribunal e a comunicagdo com outras instituicoes;

d) Coordenar a elaboracdo das colectaneas dos Acoérddos do
Tribunal.

ARTIGO 95.°
(Intervencao de outros Funcionarios nas Comissdes Especializadas)

Apesar da composicdo das Comissdes Especializadas estar previamente
determinada nos artigos anteriores, o coordenador de cada uma delas pode
sempre requerer ao Presidente do Tribunal que autorize a intervencéo de
outros Funcionarios, para apoio, conforme as necessidades da actividade em
concreto.

CAPITULO 1l
ESTACIONAMENTO, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

SECCAO |
Estacionamento

ARTIGO 96.°
(Parques de Estacionamento)

1. O edificio do Tribunal da Relacdo de Benguela possui quatro parques de
estacionamento privativos, sendo dois internos e dois externos.

50



2. Os parques de estacionamento privativos do Tribunal da Relagdo de
Benguela sdo identificados do seguinte modo:

a) Parque de Estacionamento n.° 1, que corresponde ao que se situa
na lateral esquerda do edificio, fazendo fronteira com a moradia particular;

b) Parque de Estacionamento n.° 2, que corresponde ao que se situa
na lateral direita do edificio, fazendo fronteira com o Banco Internacional de
Crédito (BIC);

¢) Parque de Estacionamento n.° 3, que corresponde ao que se situa
na parte frontal do edificio;

d) Parque de Estacionamento n.° 4, que corresponde ao que se situa
na lateral direita do Jardim da Administragdo Municipal de Benguela, de
frente ao edificio do Tribunal.

ARTIGO 97.°
2. O acesso ao Parque de Estacionamento n.° 2 apenas € permitido a viaturas
de servico do Tribunal e de prestadores de servicgo, para carga e descarga de
mercadorias e para a recolha de residuos sélidos, bem como, nos casos em
que tal é necessario, a viaturas do Servico de Proteccéo Civil e Bombeiros e
a viaturas de outros elementos das forcas policiais e de seguranca.

3. O acesso ao Parque de Estacionamento n.° 3 apenas € permitido a Juizes
Desembargadores e Sub-Procuradores Gerais da Republica junto do
Tribunal,

4, O acesso ao Parque de Estacionamento n.° 4 é permitido a Juizes
Desembargadores, Sub-Procuradores Gerais da Republica, Secretario
Administrativo, Secretario Judicial e Escrivdo de Direito Coordenador da
Unidade de Apoio Processual, de segunda a sexta-feira, das 07HO00 as
18H00.

5. O disposto nos n.” 1 e 3 do presente artigo nao é aplicavel quando o
Tribunal receba visitas de entidades com honras protocolares, gozando estas
de prioridade na utilizacdo dos parques de estacionamento, conforme o
protocolo aplicavel ou quando razdes de emergéncia ou de seguranca
imponham a intervengdo do Servigo de Protecgdo Civil e Bombeiros e de
outras forcas policiais.

ARTIGO 98.°
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(Fiscalizacao da Utilizacao dos Parques de Estacionamento)

1. O cumprimento das regras estabelecidas no artigo anterior € garantido
pelas forcas de seguranca destacadas no Tribunal, em colaboragdo com a
Comisséo de Protocolo, Cerimonial e Seguranca.

2. No exercicio da competéncia referida no n.° 1 deste artigo, devem ser
destacados efectivos para controlar permanentemente o acesso ao parque n.°
1 e fiscalizar e controlar, de segunda a sexta-feira, das 07H00 as 18HQ0, as
viaturas que estacionam nos parques n.% 3 e 4.

3. Quanto ao parque n.° 2, o controlo deve ser feito conforme as
necessidades.

ARTIGO 99.°
(Parqueamento e Estacionamento das Viaturas do Tribunal)

1. As viaturas ao servi¢co do Tribunal, por motivos de seguranga, s@o
parqueadas no Parque de Estacionamento n.° 1.

2. O parqueamento referido no nimero anterior ocorre das 17H00 de um dia
as 07H30 do dia seguinte, nos dias Uteis e, nos finais de semana e feriados,
durante as 24 horas do dia, salvo, neste ultimo caso, se alguma necessidade
do servigo impuser a utiliza¢do da viatura, devendo o parqueamento ocorrer
tdo logo a necessidade seja satisfeita.

3. Nas horas normais de expediente, as viaturas ao servi¢co do Tribunal
estacionam no Parque n.° 4.

SECCAO Il
InstalacGes

ARTIGO 100.°
(Principais Dependéncias das Instalagdes do Tribunal)

1. O Tribunal da Relacdo de Benguela, para além dos parques de
estacionamento acima referidos, possui o edificio principal de dois pisos e
trés anexos, sendo identificado por Anexo n.° 1 o que se situa do lado do
Parque de Estacionamento n.° 1, Anexo n.° 2 o que se situa na parte posterior
do edificio principal e Anexo n.° 3 o que se situa do lado do Parque de
Estacionamento n.° 2,
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2. O primeiro piso tem trés corredores, um na lateral esquerda, outro na
lateral direita e o terceiro na parte posterior e nele encontramos as seguintes
divisdes: atrio principal, atrio central, gabinete para Juiz Desembargador,
gabinetes para Sub-Procuradores Gerais da RepuUblica, gabinete para
secretaria do Sub-Procurador Geral da Republica Titular, Servigos de Apoio
Judicial e Administrativo aos Juizes Desembargadores, Servigos de Apoio
ao Ministério Publico, Sala para Advogados e duas instalacGes sanitarias.

3. O segundo piso tem quatro corredores, que formam um rectangulo e nele
encontramos as seguintes divisdes: auditério, sala de reunides, gabinetes
para Juizes Desembargadores, gabinete para a secretaria do Juiz Presidente,
gabinete para a secretaria do Vice-Presidente, gabinetes para as secretarias
dos Juizes Desembargadores e duas instalagdes sanitarias.

4. O Anexo n.° 1 tem as seguintes divisOes: caserna das forgas de seguranca,
sala de controlo das cémaras de video-vigilancia, instalacdo sanitéria,
arquivo e sistema de tratamento e bombeamento de agua.

5. O Anexo n.° 2 tem as seguintes divisfes: sala de audiéncias, refeitorio,
biblioteca, Gabinete de Apoio Técnico aos Juizes Desembargadores e
instalacédo sanitaria.

6. O Anexo n.° 3 é a sala onde esté instalado o grupo de geradores.

ARTIGO 101.°
(Acesso ao Edificio Principal)

1. Por razbes de seguranca e funcionalidade, o acesso de pessoas e bens a
todos os espacos do Tribunal da Relacdo de Benguela é controlado, evitando-
se, assim, problemas ao normal funcionamento do mesmo.

2. Qualquer pessoa estranha ao Tribunal que se dirija a0 mesmo, é
identificada, informada e encaminhada.

3. Ndo é permitido o0 acesso no espaco interior do Tribunal, a quem néo for
portador de documento de identificagédo oficial com fotografia.

4. Se o utente tiver de aceder a outras dependéncias do Tribunal, Ihe serd
facultado um passe especifico, obedecendo ao seguinte:

a) Passe de cor vermelha — acesso aos gabinetes dos Juizes
Desembargadores;
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b) Passe de cor amarela — acesso aos gabinetes dos Sub-
Procuradores Gerais da Republica;

c) Passe de cor verde — acesso aos servigos de apoio aos
Magistrados;

d) Passe de cor azul — acesso a sala de audiéncias;

e) Passe de cor branca — Magistrados visitantes.
5. Exceptuam-se do disposto no n.° 3:

a) Os funcionarios regulares de limpeza;

b) As forcas de seguranca, quando em Sservico;

c) Os bombeiros e outros elementos da proteccao civil, quando em
servico de urgéncia;

d) Demais elementos em servigo de emergéncia;

e) Pessoas convocadas mediante autorizacdo da entidade que
emitiu a convocatdria.

ARTIGO 102.°
(Acesso de Pessoas)

1. O acesso dos Magistrados ao Tribunal é feito pela porta principal n.° 12.

2. O acesso dos funcionarios, advogados, advogados estagiarios e demais
utentes ao Tribunal é feito pela porta n.° 10.

3. A entrada principal n.° 10 é sempre controlada e vigiada por elementos
das forcas de seguranca, sem prejuizo da sujeicéo das pessoas que pretendam
aceder ao interior do edificio a controle de detectores de metais, com
excepc¢do dos funcionarios que ali desempenhem funcdes, bem como de
advogados, advogados estagiarios e membros das forcas de seguranca que,
sendo para tal solicitados, deverdo identificar-se.

4. As entradas secundarias manter-se-d0 encerradas, sendo autorizado o
acesso pelas mesmas apenas quando tal se revelar necessario ou para acesso
de Magistrados e funcionarios detentores da respectiva chave, os quais as
devem voltar a encerrar de imediato.
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5. O disposto no namero anterior ndo é aplicavel em relacdo a entrada
secundaria que se situa na parte posterior do edificio do Tribunal e que da
acesso a Sala de Audiéncias.

ARTIGO 103.°
(Atrio Central e Corredores)

1. O atrio central, que se situa no centro do edificio no primeiro piso e todos
0s corredores sdo espacos de circulacdo e ndo de permanéncia, pelo que
devem ser utilizados apenas para esse fim, excepto durante os periodos em
que os utentes aguardam a chamada para alguma diligéncia.

2. O acesso aos corredores € feito pela porta que estd ao centro depois do
balcdo de atendimento, que da acesso ao atrio central e deste pela porta que
estd ao centro do lado oposto, que d& acesso ao corredor posterior.

3. Todas as portas do atrio central que dao acesso aos corredores do primeiro
piso devem ser mantidas encerradas, com excepcéo da porta referida no n.°
2.

ARTIGO 104.°
(Acesso de Mercadorias)

1. O acesso de mercadorias ao Tribunal é feito pelo Parque de
Estacionamento n.° 2.

2. E expressamente proibido o acesso de mercadorias pelas entradas
principais e pelo Parque de Estacionamento n.° 1.

ARTIGO 105.°
(Espacos de Acesso Publico e de Acesso Reservado)

1. As instalacdes do Tribunal da Relacdo de Benguela tém espacos de acesso
publico e de acesso reservado.

2. S&o espacos de acesso publico:
a) Perimetro dos balcdes de atendimento Gabinete do Cidadé&o;

b) Salas de audiéncias e/ou outros espacos destinados a realizacdo
de diligéncias processuais onde seja necessaria a participacdo de
intervenientes processuais, sem prejuizo do poder regulador do Juiz que
presida a diligéncia;
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c) Sala de Advogados;
d) Zonas ou salas de espera;
e) Instalagdes sanitarias de uso publico.

3. E reservado a Magistrados e funcionarios do Tribunal o acesso aos
corredores dos gabinetes de Magistrados, sem prejuizo do acesso de outros
Magistrados, de funcionarios, de advogados, advogados estagiarios ou de
quaisquer cidadaos autorizados pelo Magistrado a cujo gabinete se dirijam,
bem como de advogados ou advogados estagiarios que pretendam fazer uso
da sala de advogados, situada no corredor lateral direito.

4. E reservado a Magistrados o acesso aos corredores dos gabinetes de
Magistrados pelas portas situadas nas laterais do atrio principal, devendo as
mesmas serem mantidas sempre fechadas.

5. E reservado aos Magistrados ou funcionarios:

a) O acesso as instalagdes sanitarias de seu uso exclusivo, as quais
poderdo ainda aceder os advogados e advogados estagiarios, devendo a
respectiva chave ser solicitada e, ap0s, entregue na Secretaria Judicial;

b) O acesso a biblioteca ou a dependéncias de uso exclusivo,
respectivamente, de Magistrados e de funcionarios, sem prejuizo de poder
ser autorizado o acesso a livros da biblioteca a terceiros, mediante
autorizacdo do Secretario Administrativo;

c) O acesso as dependéncias de economato, arquivo e salas de
apoio informatico.

6. Exceptuam-se do disposto nos n.® 3, 4 e 5 deste artigo:
a) Os funcionarios regulares de limpeza;
c) As forgas de seguranca;

d) Os bombeiros e outros elementos da proteccao civil, quando em
servico de urgéncia;

e) Demais elementos em servico de emergéncia;

f) Pessoas convocadas mediante autorizacdo da entidade que
emitiu a convocatoria.
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7. A entrada nos Servigos de Apoio Judicial, Administrativo e de Apoio
Técnico aos Juizes Desembargadores e na Unidade de Apoio Processual e
no Gabinete de Apoio Técnico ao Ministério Publico junto do Tribunal é
vedada as pessoas estranhas ao servico.

ARTIGO 106.°
(Deslocacéo a Espacos de Acesso Reservado)

1. O utente, sempre que tenha de se deslocar a local de acesso reservado, €
acompanhado por funcionario que indicara o gabinete/secretaria/local a que
tenham de se deslocar e, satisfeita a pretensdo, deve ser novamente
acompanhado por funcionério até ao atrio principal.

2. No caso referido no namero anterior, sempre que haja mais de um
interveniente e s6 deve entrar um de cada vez no gabinete/secretaria/local a
que devam se deslocar, os demais aguardam a chamada no atrio principal.

ARTIGO 107.°
(Acesso Vedado ou Condicionado)

1. O acesso pode ser vedado ou condicionado no caso de pessoas com doenca
infecto-contagiosa, diagnosticada, ou que se apresentem sob o efeito de
alcool ou de estupefacientes, bem como no ambito de operacbes de
seguranca executadas pelas forgas policiais.

2. Nao é permitido o acesso e permanéncia dentro do edificio do Tribunal,
fora do horario normal de funcionamento, de pessoa estranha ao mesmo, com
excepcao dos que sejam intervenientes em actos processuais ou aos mesmos
possam assistir.

ARTIGO 108.°
(Retirada das Instalacoes)

Serd retirada das instalagbes do Tribunal qualquer pessoa que provoque
distdrbios ou desacatos, sem prejuizo de eventual procedimento criminal.

ARTIGO 109.°
(Proibicdo de Promocéo ou Venda de Bens ou Servigos)

Nas instalagdes do Tribunal ndo é permitida a promoc¢édo ou venda de bens
Ou servigos, excepto aquelas que resultem da exploracdo de qualquer espaco
do préprio Tribunal.
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ARTIGO 110.°
(Sala para Advogados)

1. O Tribunal da Relacdo de Benguela dispde de uma sala especifica para os
advogados e para os advogados estagiarios, identificada como tal, cuja
utilizacdo é exclusivamente reservada a estes, desde que devidamente
identificados com a carteira profissional e dentro do periodo normal de
expediente.

2. A referida sala situa-se no primeiro piso do edificio principal, no corredor
lateral esquerdo.

3. O uso desta sala pelo advogado ou pelo advogado estagiario, é facilitado
pelo Gabinete do Cidadao.

4. Para os termos do disposto no nimero anterior, 0 advogado ou advogado
estagiario deve identificar-se perante o funcionario colocado no balcédo do
Gabinete do Cidadéo, exibindo a sua carteira profissional.

5. Ouvida a pretensdo do advogado ou advogado estagiario, o funcionario
colocado no balcdo do Gabinete do Cidaddo presta as informacgdes
solicitadas e o encaminha a sala para advogados, onde Ihe sera prestado o
devido atendimento.

ARTIGO 111.°
(Instalacbes Sanitarias)

1. As duas instalagbes sanitarias situadas no segundo piso sdo de uso
exclusivo dos Magistrados, sendo uma para senhoras e outra para senhores.

2. As duas instalagdes sanitarias situadas no primeiro piso sdo de uso dos
Magistrados, advogados e advogados estagiarias, sendo uma para senhoras
e outra paras senhores.

3. Para os advogados e advogados estagiarios acederem as instalacfes
sanitarias referidas no nimero anterior, devem solicitar a respectiva chave a
Secretaria Judicial.

4. As instalacOes sanitarias situadas no Anexo n.° 2 sdo usadas da seguinte
forma:

a) Instalacdo sanitaria do lado direito para uso exclusivo das
funcionarias das Secretarias e dos Gabinetes de Apoio Técnico;
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b) Instalacdo sanitaria do lado esquerdo para uso exclusivo dos
funcionarios das Secretarias e dos Gabinetes de Apoio Técnico;

c) Instalacdo sanitaria ao centro para os utentes.

5. Alinstalacéo sanitéria situada no Anexo n.° 1 é de uso exclusivo das forcas
de seguranca, dos trabalhadores de limpeza e demais funcionarios de base,
devendo proceder-se a separacao entre senhoras e senhores.

6. Conforme a separagdo entre senhoras e senhores, todas as instalacOes
sanitarias devem estar devidamente sinalizadas.

ARTIGO 112.°
(Biblioteca)

1. O Tribunal da Relacdo de Benguela tem duas bibliotecas, sendo uma
virtual e outra fisica, oferecendo uma diversidade de temas que nao se
limitam aos temas de Direito.

2. A biblioteca virtual funciona no web site
www.tribunaldarelacaodebenguela.ao e 0 acesso a mesma € livre, bastando
que o interessado esteja cadastrado para o efeito e faca o login
correspondente.

3. O cadastramento para acessar a biblioteca virtual é feito de forma gratis
no web site referido no nimero anterior.,

4. A biblioteca fisica situa-se no interior do Anexo n.° 2, no atrio que da
acesso a Sala de Audiéncias e Julgamentos.

5. A organizacdo e gestdo das bibliotecas ¢ da competéncia do Secretario
Administrativo, mas o atendimento diério na biblioteca fisica é feito por um
funcionéario (o bibliotecario), que exerce as suas fungdes em regime de
exclusividade e presta contas perante o Secretario Administrativo.

6. O acesso a biblioteca fisica é reservado aos Magistrados e funcionarios do
Tribunal.

7. A biblioteca funciona dentro do periodo normal de expediente, mas,
excepcionalmente, pode funcionar fora deste periodo, desde que seja
solicitado pelo Magistrado ou funcionério, de acordo com as regras definidas
pelo Secretario Administrativo e aprovadas pelo Presidente do Tribunal.
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8. Em regra, a consulta dos livros deve ser feita na propria biblioteca, mas,
excepcionalmente, podem os livros ser emprestados, para consulta fora da
biblioteca, de acordo com as regras definidas pelo Secretario Administrativo
e aprovadas pelo Presidente do Tribunal.

ARTIGO 113.°
(Sala de Controlo das Camaras de Video-Vigilancia)

A sala de controlo das camaras de video-vigilancia é de uso exclusivo das
forcas de seguranca, sem prejuizo da colaboracdo que deve existir com a
Comisséo de Protocolo, Cerimonial e Seguranca.

ARTIGO 114.°
(Espacos para Refeicéo)

1. O Tribunal da Relacdo de Benguela dispGe de dois espacos para refei¢oes,
um restaurante situado no anexo n.° 2 e um refeitério situado no corredor
esquerdo do primeiro piso.

2. O refeitorio é de uso exclusivo dos Magistrados e funcionarios, para
pequenos lanches e refrigeracdo de bebidas.

3. O restaurante, que compreende a cozinha, despensa, gabinete, instalacbes
sanitarias, copa e sala de refei¢cbes, confecciona e fornece alimentos
exclusivamente para Magistrados, funcionarios e utentes do Tribunal durante
0 periodo normal de expediente e pode também ser usado para a celebracéao
dos aniversarios do més, organizados todas as Ultimas sextas-feiras, depois
do periodo normal de expediente.

4. Apesar do referido no nimero anterior, o restaurante dispde de mais uma
hora para a concluséo dos servigos internos, finda a qual o respectivo pessoal
deverd abandonar as instalagcdes do Tribunal.

5. A gestdo do restaurante pode ser entregue a terceiros, devidamente
contratados para o efeito.

6. A entidade a quem for entregue a gestdo do restaurante, deve tratar com
zelo e cuidado o espaco e equipamentos instalados, sendo de sua
responsabilidade qualquer dano decorrente do seu mau uso.
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7. Enquanto o restaurante ndo estiver a ser explorado por terceiros, 0s
Magistrados e funcionarios podem usar o espago para fazer as refeicGes
trazidas de fora.

8. Os utilizadores dos espacos para refeicoes devem manter a higiene do
local, deixando-o limpo apds cada utilizacdo e falar em tom de voz educado,
respeitando as normas de bom convivio.

9. Nos espacos para refeicdes ndo é permitido:
a) A venda de bebidas alcodlicas;
b) A entrada no Tribunal para uso exclusivo do restaurante;

c) A realizagdo de festas ou outras actividades similares no horario
normal de expediente.

ARTIGO 115.°
(Arquivo)

1. A gestdo da documentacéo judicial e do arquivo incumbe ao Secretario
Judicial.

2. A documentacédo e 0S processos que cumpram 0s requisitos de ingresso
em arquivo sdo enviados pelas Unidades de Apoio Processual para o
Arquivo, de acordo com as instrucdes do Secretario Judicial.

3. O arquivamento de processos obedece ao seguinte:

a) Os processos devem ser organizados em prateleiras préprias por
ano de entrada e, dentro de cada ano, por espécie;

b) Devem estar amarrados em macgos em funcdo das espécies;

c) Os macos de processos mais antigos devem ser colocados nas
prateleiras de baixo ou mais distantes da entrada e 0s de anos mais recentes
nas prateleiras de cima ou mais proximas;

d) Apenas as pessoas devidamente autorizadas devem retirar e
recolocar 0s processos no arquivo, para se evitar a desorganizacdo e o
extravio de processos;

e) Os processos devem ser retirados do arquivo por um periodo
méaximo de 5 dias, mediante o registo em livro proprio, onde deve constar a
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data da entrega, o solicitante, o funcionario que fez a entrega e a data da
devolucéo.

4. Os documentos sdo arquivados 5 (cinco) anos apos a sua emissao e devem
ser organizados em pastas de acordo as regras dos 0rgaos e servicos de apoio
do Tribunal.

SECCAO Il
Equipamentos

ARTIGO 116.°
(Equipamento Instalado nas Salas de Diligéncias)

1. O equipamento existente em cada uma das salas de diligéncias, ou nas
salas utilizadas para esse efeito, deve ser testado pelo funcionério
encarregado de prestar apoio a diligéncia, antes de esta ter lugar.

2. Em caso de qualquer deficiéncia de funcionamento ou anomalia, o referido
funcionario deve comunicar o facto de imediato ao Secretario
Administrativo ou a quem o substitui, bem como ao Juiz Desembargador a
que caiba presidir ao acto.

ARTIGO 117.°
(Mobiliario e demais equipamento)

1. Todo o mobiliario e equipamento é registado e identificado pelo respectivo
numero de cadastro.

2. O registo contém a identificacdo do local e utilizador habitual, que é seu
fiel depositario.

3. A deslocacdo do mobiliario e demais equipamento do local onde foi
cadastrado s6 pode ser feito depois de comunicado e autorizado pelo
Secretario Administrativo ou por guem o substitui.

4. Sempre que qualquer equipamento ou movel seja retirado do local onde
se encontra, deve o facto ser de imediato comunicado ao Secretario
Administrativo ou a quem o substitui.

CAPITULO IV
SEGURANCA E LIMPEZA
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SECCAO |
Seguranca

ARTIGO 118.°
(Servico de Seguranca)

1. O servigo de seguranga do Tribunal deve ser realizado por agentes da
Policia Nacional, especialmente destacados para o efeito, mas pode também
ser realizado por empresa especializada, previamente contratada, de acordo
com as necessidades e a disponibilidade or¢camental, sem prejuizo do apoio
que deve ser prestado pelos escoltas pessoais dos Magistrados.

2. Compete ao servigo de seguranca realizar as respectivas tarefas, mantendo
seguro o pessoal afecto ao Tribunal, os utentes, as instalacdes, todo o seu
equipamento e as viaturas do Tribunal, dos Magistrados e dos funcionarios
que se encontrem nos parques de estacionamento, de acordo com o0s
Regulamentos proprios da Policia Nacional, com o presente Regulamento
Interno e as instrucgdes directas do Secretario Administrativo ou de quem o
substitui e/ou de harmonia com os respectivos contratos, no caso de o servico
de seguranca ser realizado por empresa especializada.

ARTIGO 119.°
(Funcionamento do Servigo de Seguranca)

1. O servico de seguranca é permanente e funciona de forma ininterrupta
durante as vinte e quatro horas do dia, devendo, por isso, 0 respectivo pessoal
estar organizado por equipas e por turnos.

2. O asseguramento dos Parques de Estacionamento n. 3 e 4 é feito de
segunda a sexta-feira, das 07H00 as 18HO00, que é o periodo dentro do qual
0 seu uso é exclusivo do Tribunal.

3. No exercicio das suas funcdes, os efectivos do servico de seguranca devem
priorizar o asseguramento das areas dos gabinetes dos Magistrados, das
Secretarias e dos Gabinetes de Apoio Técnico aos Magistrados, dos
estacionamentos e das salas onde decorrem diligéncias, como conferéncia ou
julgamento.

ARTIGO 120.°
(Postos Obrigatérios)
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1. S@o considerados postos obrigatorios, 0s seguintes: entrada principal,
portdo de acesso ao Parque de Estacionamento n.° 1, o Parque de
Estacionamento n.° 3, o Parque de Estacionamento n.° 4, a sala de controlo
das camaras de video-vigilancia e o balcdo de atendimento do atrio principal.

2. O disposto o nimero anterior so se aplica de segunda a sexta-feira, das
07HO0 as 18HO00, com excepc¢do do Parque de Estacionamento n.° 1, que
serve de posto da guarda estatica do Tribunal.

ARTIGO 121.°
(Caserna)

1. Os efectivos da Policia Nacional especialmente destacados para o
asseguramento do Tribunal da Relacdo de Benguela tém direito a uma
caserna, para a sua acomodacao e descanso.

2. A caserna deve ter uma ou duas camas do estilo beliche, conforme as
necessidades e um cacifo para a arrumacao dos seus meios de trabalho e de
uso pessoal.

3. A caserna deve estar devidamente climatizada.

ARTIGO 122.°
(Acomodacao da Escolta Pessoal do Presidente e Vice-Presidente)

Os escoltas do Presidente e do Vice-Presidente do Tribunal ficam, em regra,
acomodados no segundo piso do edificio principal, no atrio que se situa no
final das escadas que dao acesso directo ao gabinete do Presidente.

ARTIGO 123.°
(Acomodacao da Escolta Pessoal do Sub-Procurador Geral da
Republica Titular)

Os escoltas do Sub-Procurador Geral da Republica Titular ficam, em regra,
acomodados no atrio principal.

ARTIGO 124.°
(Acomodacao da Escolta Pessoal dos Demais Magistrados)

Os escoltas dos demais Magistrados ficam, em regra, acomodados em um
espaco a ser criado no Parque de Estacionamento n.° 2.

ARTIGO 125.°
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(Extintores de Incéndio)

1. Para a prevencdo de incéndios, devem ser colocados nas instalacGes do
Tribunal, em locais visiveis e de facil acesso, extintores de incéndio.

2. Os extintores devem ser colocados nos seguintes locais:

a) No segundo piso, trés extintores no corredor lateral esquerdo e
trés no corredor lateral direito;

b) No primeiro piso, um extintor no atrio principal, dois no
corredor lateral esquerdo, dois no corredor lateral direito e um junto a porta
traseira que da acesso ao Anexo n.° 2;

¢) Um no Parque de Estacionamento n.° 1;
d) Dois no Parque de Estacionamento n.° 2.

3. O Secretario Administrativo deve tomar todas as providéncias para a
manutencao regular dos extintores de incéndio, conforme for tecnicamente
exigivel.

SECCAO Il
Limpeza

ARTIGO 126.°
(Servico de Limpeza)

1. O servico de limpeza é realizado por funcionarios afectos ao Tribunal da
Relacdo de Benguela ou por empresa especializada, previamente contratada,
de acordo com as necessidades e a disponibilidade orcamental.

2. Compete ao servico de limpeza realizar as respectivas tarefas, mantendo
as instalacdes e os equipamentos em perfeitas condi¢cdes de higiene, de
acordo com o presente Regulamento Interno e as instru¢bes do Secretario
Administrativo ou de quem o substitui e/ou de harmonia com os respectivos
contratos.

ARTIGO 127.°
(Funcionamento do Servico de Limpeza)
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1. A limpeza regular das instalacdes do Tribunal é feita duas vez por dia,
sendo a primeira antes do inicio do periodo normal de expediente e a segunda
depois deste periodo.

2. Na primeira limpeza do dia, prioriza-se a limpeza do atrio principal, dos
gabinetes dos Magistrados, da Sala de Conferéncias, das salas dos Servigos
de Apoio e das instalacfes sanitarias.

3. Os trabalhos de limpeza mais profundos e complexos ou especializados,
designadamente a limpeza dos vidros das janelas e portas, a colocacgéo de
verniz ou cera no soalho ou a lavagem dos cortinados, passadeiras e tapetes,
devem ser realizados preferencialmente nos finais de semana, em dias de
feriado ou no periodo nocturno.

4. A desinfestacédo das instalacdes é feita uma vez por ano, preferencialmente
durante o periodo das férias judiciais, mas pode ser feita fora desde periodo,
sempre que for necessario, observando-se, neste Ultimo caso, o disposto no
nUumero anterior.

ARTIGO 128.°
(Piquete de Limpeza)

Durante o periodo normal de expediente, o servico de limpeza deve ter um
pessoal destacado para prontamente acudir qualquer situacdo pontual e
também para, com regularidade, fiscalizar o asseio das instalacdes.

ARTIGO 129.°
(Deposito e Recolha de Residuos Solidos)

1. Os residuos sélidos sdo depositados e acondicionados em contentores
apropriados, colocados no Parque de Estacionamento n.° 2.

2. A recolha destes residuos é executada por uma empresa especializada e s6
pode ser feita pela entrada do Parque de Estacionamento n.° 2.

3. A recolha dos residuos sélidos deve ser regular e, preferencialmente,
depois do periodo normal de expediente ou no periodo nocturno.

CAPITULO V
COMUNICACAO
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ARTIGO 130.°
(Identificadores da Folha de Papel)

1. A comunicacéo do Tribunal deve ser feita em papel oficial, com excepc¢éo
dos actos processuais, que obedecem a regras préprias.

2. O papel oficial, que contém a Insignia em “marca d’agua” no corpo, ¢
timbrado no cabecalho com a Insignia, a identificagdo do Tribunal e o lema
e no rodapé com as informac6es referentes ao endereco e contactos do
Tribunal.

ARTIGO 131.°
(Interna)

A comunicacéo de despachos, provimentos, ordens de servico, a divulgacéo
de circulares, informacdes e demais comunicages entre 0s 0rgédos de gestao,
Magistrados e Funcionarios sera efectuada de forma pessoal ou por meio de
correio electronico para o0s enderegos profissionais, oportunamente
indicados para esse efeito.

ARTIGO 132.°
(Externa)

1. A comunicacdo de despachos, provimentos, ordens de servigco, a
divulgacéo de circulares, informacdes e demais comunicacdes de interesse
geral sera efectuada mediante a afixacdo em local de acesso publico e
publicacdo no web site do Tribunal.

2. A comunicagéo do Tribunal com os intervenientes processuais, no ambito
dos respectivos processos, € feita nos termos da lei adjectiva aplicavel.

3. A comunicacdo do Tribunal com os érgdos de comunicacédo social e o
publico em geral, a margem dos processos judiciais, respeitara os deveres de
reserva e de sigilo aplicaveis, assim como as determinacGes do Conselho
Superior da Magistratura Judicial e do Juiz Presidente.

ARTIGO 133.°
(Relagdo com a Comunicagéo Social)

1. Embora ndo gozem de preferéncia na ocupacao do espaco destinado ao
publico nas salas de audiéncias, os profissionais da comunicacdo social,
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quando ao acto possam assistir, podem requerer a reserva de lugares, o que
sera deferido se e na medida em que as condi¢fes materiais o permitirem.

2. Sempre que o caso o justifique, nomeadamente havendo interesse da
comunidade, serdo elaboradas sinteses informativas do decurso das
diligéncias ou das decisdes proferidas, para divulgacao publica, sem prejuizo
do dever de sigilo.

3. Sempre gue solicitado pelo respectivo Magistrado, o Juiz Presidente fara
a divulgacao da informacéo relevante que puder ser disponibilizada.

4. As solicitacbes dos profissionais de comunicacdo social deverdo ser
dirigidas, no que diga respeito aos servicos judiciais, ao Juiz Presidente.

ARTIGO 134.°
(Site do Tribunal)

1. O Tribunal da Relacédo de Benguela disponibiliza na internet a sua pagina
institucional electronica, na qual divulga informag6es mais relevantes para o
acesso a Justica e aos Tribunais, Acordédos e Sentencas, documentos que
espelham a actuacdo do Tribunal, designadamente o seu Regulamento
Interno e outros que cuja relevancia se mostre essencial.

2. A pagina electronica institucional do Tribunal da Relacéo de Benguela é
www.tribunaldarelacaodebenguela.ao e a sua gestdo é da responsabilidade
do Juiz Presidente, coadjuvado pela Comissdo de Controlo de Qualidade de
Documentos e Publicacéo.

ARTIGO 135.°
(Livro de ReclamacGes)

1. O livro de reclamacdes deve estar disponivel no balcéo do atrio principal,
para que qualquer utente tenha acesso ao mesmo livremente.

2. Todas as reclamacdes sdo comunicadas, com cépias, ao Juiz Presidente do
Tribunal, ou ao Sub-Procurador Geral da Republica Titular quando se
refiram a ocorréncias verificados nos servi¢os do Ministério Publico.

3. As reclamacdes devem ser devidamente respondidas e em tempo (Util.

4. Tratando-se de reclamacdes da competéncia do Conselho Superior da
Magistratura Judicial, o Juiz Presidente comunica-la-as, com cépias, aquele
6rgédo de gestdo da Magistratura Judicial, devendo o Sub-Procurador Geral
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da Republica Titular proceder nos mesmos termos, quando estiverem em
causa reclamacdes da competéncia do Conselho Superior da Magistratura do
Ministério Pablico.

5. A gestdo do livro de reclamacdes é da competéncia do Secretario Judicial,

competindo-lhe a sua fiscalizacdo semanal e a entrega das reclamacg6es aos
destinatarios.

ARTIGO 136.°
(Deposito de Sugestdes)

1. No éatrio principal do Tribunal deve existir um receptaculo, devidamente
sinalizado, destinado ao deposito de sugestbes que visem a melhoria do
servico.

2. Os documentos ai depositados sdo recolhidos semanalmente pelo
Secretario Judicial e entregues ao Presidente do Tribunal ou ao Sub-
Procurador Geral da Republica Titular, conforme digam respeito ao servico
do Tribunal, em geral ou, em particular, ao servi¢co do Ministério Publico, a
fim de serem apreciados por estes Orgaos.

3. Por determinacdo do Presidente do Tribunal, podera ser disponibilizado
um questionario de satisfacdo, que os utentes facultativamente preencheréo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 137.°
(Remissoes)

As remissdes efectuadas no presente Regulamento para diplomas legais ou
regulamentares considerar-se-ao feitas para aqueles que vierem, no todo ou
em parte, a regular as matérias em causa.

ARTIGO 138.°
(Duvidas e Omissoes)

As omissdes que ndo possam ser supridas com recurso a lei e as davidas que
decorram da interpretacdo do presente Regulamento, sdo submetidas ao
Plenério, que as suprira.
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ARTIGO 139.°
(Reviséo)

O presente regulamento interno podera ser revisto por iniciativa do Juiz
Presidente ou a requerimento fundamentado de pelo menos cinco Juizes
Desembargadores, sempre que o Presidente se recuse convocar o Plenario
apos ser interpelado para o efeito por qualquer Juiz Desembargador.

ARTIGO 140.°
(Entrada em Vigor)

O presente Regulamento entra em vigor quinze dias apds a sua aprovacao.
*
Comunique-se:
- ao Conselho Superior da Magistratura Judicial;
- a0 Exmo. Sub-Procurador Geral da Republica Titular;

- aos Exmos. Srs. Juizes Desembargadores, Sub-Procuradores
Gerais da Republica e Funcionarios que exercem funcdes no Tribunal da
Relacdo de Benguela;

- ao Conselho Provincial da Ordem dos Advogado de Angola.
Publicite-se nos termos previstos neste Regulamento.
*
Benguela, 18 de Janeiro de 2022
O Juiz Presidente do Tribunal da Relacé@o de Benguela

Adelino Tupita Tubia
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